Poder Judicial <‘>ST| L
L™ Provincia de Misiones NFORMATICA

GUIA RAPIDA PARA LA CARGA DE CALIFICACIONES.

Este mddulo permite realizar el proceso de calificaciones de agentes pertenecientes
al plantel de una dependencia.

REGISTRO DE CALIFICACIONES:

1. Acceder al modulo desde el menu principal: Agentes — Gestion de
Calificaciones, como se muestra en la siguiente imagen.

~ test .
Agentes | Gestion de Ferias inl | Leu j st 24

Listado Listado

Gestion de Calificaciones D
5

Busqueda
Columna Condicién | Valor

Apeliido contiene j W
Nomire contiene j mm
Agregar fittro j 1 " Eiltrar

Listado de Agentes

Se mostrara la siguiente pantalla:

test v
Agentes  Gestion de Ferias ,'\ Leu j test

Gestion de Calificaciones

Dependencias CON autogestion - completamente calificadas: NO

Ultimos 3 afios calificados

No hay datos cargados

1. Hacer click en el boton E para desplegar la Dependencia/s a calificar.
2. A continuacion, hacer click sobre el boton “flechas”Eubicado al lado del
nombre de la dependencia, como se puede observar en la siguiente pantalla.



SISTEMA

e sty
Agentes  Gestion de Ferias ‘b Leu j test

Gestion de Calificaciones

Dependencias CON autogestion - completamente calificadas: NO

i caiificar

Ultimos 3 afios calificados

No hay datos cargados

3. Para iniciar el proceso de registro de calificaciones hacer click en el boton
“Calificar”, desde el cual se accede al plantel de agentes de la Dependencia.
4. Teniendo en cuenta los alcances del articulo Nro. 338 del R.P.J completar los

incisos e) y f) por cada agente.

o

~N test
Agentes  Gestion de Ferias -nl Leu j test

‘Gestion de Calificaciones

Plantel a calificar: DEPARTAMENTO DE GESTION INFORMATICA ADMINISTRATIVA. Afio: 2018

Si tiene diferencias con el plantel haga clic en el siguiente boton

Agente / Mas Info E - Comportamiento |j | F - Capacidad |j

DIEDRICH, PABLO ENRIQUE

GUNTHER. CARLOS FEDERICO

REY, LUIS ALEJANDRO

sl sl [l |5

WOHLGEMUTH, GABRIELA EDITH

Q) volver b= Guardar || (§) Cancelar

Para finalizar con el proceso de registro de las calificaciones de los agentes hacer

clic en el boton “Guardar” que aparece en el margen derecho inferior de la pantalla.

Nota: El proceso de registro de los demas items, se llevara a cabo por la Secretaria
Administrativa y de Superintendencia, una vez finalizado el periodo de cargas de

responsable segun lo estipula el Art. 337 del R.P.J.
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INFORMAR DIFERENCIAS DE PLANTEL

En el caso de presentarse diferencias en el listado del plantel, es decir, agentes que
no pertenecen a la dependencia o agentes faltantes en el listado, se debera

proceder de la siguiente manera:

1. Desde la pantalla del plantel a calificar, hacer “click” en el boton “lapiz”

Si tiene diferencias con el plantel haga clic en el siguiente boton ¥

Se mostrara la siguiente pantalla:

Diferencias plantel calificaciones

Por medio de este modulo Ud. podra informar las diferencias que existan con el plantel a calificar de |a dependencia a su cargo.
En el primer formulario podra registrar los agentes que no aparecen en el plantel y sus calificaciones respectivas.

En el segundo formulario podra registrar los agentes que actualmente figuran en el plantel, y no deberian hacerlo (por ejemplo por traslados,
afectaciones, bajas, etc.).

Una vez guardados los cambios, el sistema enviara en forma automatica un correo electronico a las areas respectivas de la Oficina de
Personal, informando |a situacidn para que tomen las medidas correspondientes.

Personal que deberia estar en el plantel de la dependencia

gk Agregar agente =1 I£)

Inciso E(*)

| Inciso F(*)
Texto a filtrar o (*) para ver todo v - .

Personal que NO deberia estar en el plantel de la dependencia

ok Agregar agente =3 i)

Agente(*)

[Texto a filtrar o (*) para ver todo.

Comunicar @ Cancelar

Primer Cuadro: Personal que deberia estar en el listado del plantel:
Este primer cuadro debe ser utilizado en casos de notar que uno o mas agentes no
se encuentran en el listado de plantel y pertenecen a la dependencia.

1. En el caso que el agente a calificar no se encuentre en el listado, se debera
hacer click en el boton Agregar agente, del primer cuadro.

2. Buscar al agente ingresando el Nombre y/o Apellido, y seleccionar al que
corresponda.

3. Completar los campos del Inciso E(*) y F(*), con las calificaciones pertinentes
(Ver proceso de Comunicar).



Segundo Cuadro: Personal que NO deberia estar en el listado del plantel:

1. Este cuadro debe ser utilizado en caso de notar personal que NO pertenece a
la dependencia y de igual manera se lista en el plantel.
2. Para completar el cuadro hacer clic en el botébn Agregar agente.

3. Buscar al agente ingresando el Nombre y/o Apellido, y seleccionar al que
corresponda.

4. En caso de necesitar agregar una observacién sobre el registro, completar el
campo pertinente -> Observaciones.

5. Ver proceso de Comunicar.

e Comunicar:

Para finalizar con estos procesos de diferencias de plantel, hacer click en el
boton “Comunicar”, ubicado en la parte inferior de la pantalla.

Este evento dispara automaticamente un correo informando a la Oficina
pertinente, sobre los agentes que deberian estar en el listado con las
calificaciones correspondientes a los incisos €) y f), como asi también los
agentes que NO deberian mostrarse en el listado de la dependencia con las
observaciones registradas correspondiente a fin de realizar los cambios

necesarios.
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CONSULTA CALIFICACIONES DE ANOS ANTERIORES

Para consultar las calificaciones de afos anteriores del plantel de la dependencia,
se debera realizar los siguientes pasos:

1. Acceder desde el menu principal a Agentes—Gestion de Calificaciones

) test v
Agentes | Gestion de Ferias .’h Leu j test A

| Listado Listado

Gestion de Calificaciones t
2

Busqueda

Columna Condicion | Valor
Apeliido contiene j W
Nombre contiene j m
Agregar filtro j W r FEiltrar

2. En en cuadro inferior de la pantalla que se muestra a continuacion se

encuentra el cuadro: “Ultimos 3 aiios calificados”

Gestion de Calificaciones

Dependencias CON autogestion - completamente calificadas: NO

Uitimos 3 afios calificados

DESARROLLO Y PROYECTOS - POSADAS %

3. Hacer click en el botdn npara desplegar los ultimos 3 anos calificados.

4. Elegir el afio a consultar y oprimir en el botén “flechas” . n
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Se despliega en la pantalla el plantel correspondiente al afio seleccionado con las
calificaciones anteriores.

Ultimos 3 afios calificados

DESARROLLO Y PROYECTOS - POSADAS

Inciso D Inciso D
Agente Inciso A Inciso B Inciso C i1 Inciso E Inciso F Total
ROMERO, JOSEFINA 1 1 5 10 10 10 9 46
RODRIGUEZ, RAQUEL 44 6 5 10 10 10 10 a5
PRUEBA, AGENTE 3 1 20 10 0 10 10 54
RODRIGUEZ, FELIPE VICTOR 1 1 20 10 10 10 10 62



