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Introduccion

El SIGED Judicial -Sistema de Gestion de Expedientes Digital, permite la
gestién de los expedientes que se tramitan en los Juzgados de toda de la
Provincia de Misiones, facilitando la gestion, seguimiento y control de los
expedientes judiciales o administrativos en todas sus etapas:

Gestion del expediente. Gestién Despacho. Gestién Ordenes de pago.
Gestion Documental. Reportes. Desde la carga del expediente, generacion e
impresion de la caratula y el libro de entradas/salidas, busqueda y consulta
de expedientes y Oficios, seguimiento de los movimientos del expediente
tanto internos del personal de la secretaria como a otras secretaria vy
dependencias, posibilidad de incorporar al expediente digital todas aquellas
actuaciones que se consideren de interés, y ademas permitir trabajar con
distintos niveles de usuarios que podran realizar las tareas inherentes a sus
funciones en cada etapa del proceso.

Permitir la gestion de expedientes digitales transversal a todos los fueros del
poder judicial y dependencias administrativas e interactuar al Poder Judicial
con los abogados de las partes, defensores, fiscales, ciudadanos y otros

actores.

Acceso al SiGED

El sistema estd disponible las 24 horas del dia y se puede acceder desde
cualquier equipo con acceso a internet utilizando un navegador web

(Mozilla-Firefox, Google Chrome, Internet Explorer, etc.).

Pasos para entrar al sistema

Ingresar a la Pagina del Poder Judicial de Misiones escribiendo la siguiente

direccién Web en el navegador: www.jusmisiones.gov.ar

Luego seleccionar la opcidon SIGED que se encuentra del lado derecho de la

pantalla.


http://www.jusmisiones.gov.ar/
http://www.jusmisiones.gov.ar/

Acceso a la justicia
0800-444-0227

s

# Consulta de despacho
Acceso

# Resoluciones
Acceso

MINISTROS DEL SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICIA

# Consulta de
dependencias  Acceso

Exnedientes S T |

INFORMACION INSTITUCIONAL

Acceso desde las dependencias

También se puede acceder al sistema utilizando la red interna (intranet)
implementada en las dependencias.
Para ello escribir en la barra de direcciones del navegador,

https://sistemas.jusmisiones/gestionexpedientes/ o bien hacer un clic en el

marcador de nombre “SIGED-VPN” (opcién por defecto) que se encuentra en

la barra de direcciones, como lo muestra la siguiente figura:

_ISIGED-VPN | SIGED- INTERNET

A continuacion aparecera la pantalla de identificacién del sistema SIGED,
como se muestra en la figura debajo.

Aqui ingrese su nombre de usuario (generalmente son las iniciales de su
nombre mas su apellido completo) y la contrasefia que le asignaron (igual al
correo oficial Zimbra).


https://sistemas.jusmisiones/gestionexpedientes/
https://sistemas.jusmisiones/gestionexpedientes/

Autentificacion de Usuarios

M usuario (*) |perez

ﬁ EIHU‘E‘ {*] FEFEEFREREEEE

ILUSTRACION 2: PANTALLA DE IDENTIFICACION DEL SISTEMA

DETALLES ACCESO DE PERSONAL DEL PODER JUDICIAL

DEL INGRESO

USUARIO Ingrese solamente su nombre de usuario (todo en
minuscula), NO poner (@jusmisiones.gov.ar)

CONTRASENA Ingrese la misma clave con la que entra a su correo
Institucional Zimbra.

I

®Impnrtante: Una vez iniciada la “sesion” , es importante que al
abandonar su puesto de trabajo, "Cierre Sesion” mediante IE;'
opcion “Salir” ubicada en la parte superior derecha del menﬂi

principal, ya que el sistema mantiene un registro de todas la
operaciones realizadas por cada operador.




Escritorio

Concepto de escritorio virtual. Busqueda rapida. Responsable del
expediente. Responsable actual. conceptos y diferencias. Destacados.

Fecha Hora

Gl 5 JUZGADO DE PAZ EN LO CIVIL Y COMERCIAL N° 1 - Posadas + A- e
€}/ D) versien1.7.9.5
:)_LJ_._’) = ®0 SECRETARIA 1 15/08/2018 08:46:38 A MABEL LUCIA NERCOLINT
i Registro Universal - RIU P 5n de Ordenes - Oficios  Reportes  Administracién  Avuda  Salic

sistema de Gestion de Expedientes Digital

Por faver actualizar el correo alternativo. Este dato serd utilizado en el proceso de reseteo de clave.

Hay ala @

™ Basqueda répida | Texto a filtrar, v

4 cadigo de barras |

Expedientes Asignados
Ar
| . Niimero » v . oy ol Ax “*| Responsable +v Fecha «v Empleado v
| MNumera +v| internc Designacion 4+ Origen “¥| secretaria Estado | Observacion Prioridad | del expediente pase origen Tipo pase
JUZGADO DE PAZ EN LO APELACION -
48973/2016 (EX A P =
B i 49973355125034 ;Egg&;"‘:” CIVILY COMERCIALN® 1 - 1 Activo  fafd ALTA 22/04/2016 OPORTO, TATIANA RESOLLCIONES s i 1=} i )
et Posadas INTERLOCUTORIAS

23231/2016 JUZGADO DE PAZ EN LO

B i DiS1/16 (EX EEESSIEE REMISION Crvil v COMERCIALN? 1 - 1 Activo  gfaf ATA 25/02/2016  Admin Civil ;‘;’gggﬂ&? 2=us 292 || f9w | fve
41/2014] Posadas Sy
JUZGADO DE PAZ ENLO .
B *x 202015 RDFFDFDFD BF vy, ¥ COMERCIALN® 1 - 1 Activo  hbgh ATA 25/02/2016  Admin Civil ASELACION:. REC FOR: 228 || 89w | fae
bFDR Fossdas QUEIA O DIRECTOS

Encontrados 3 registros

El escritorio virtual:

o ., . , Mi escritorio )
Al iniciar sesion (1), lo primero que veran ~—— es (bandeja de

entrada del usuario), que presenta el listado de expedientes que tienen

PR o cicntes Asignados §

Desde el mismo, podran visualizar rapidamente datos relevantes del
expediente como: Numero, Numero interno, Designacién, Origen,
Secretaria, Estado, Observacién, Prioridad, Responsable del expediente,

Fecha de pase y Empleado origen, entre otros.

(1) Accion de ingresar al sistema con una cuenta de usuario especifica. También se le
denomina autenticacion o login. Una sesion se cierra cuando el usuario selecciona
el botén Salir. Todas las operaciones realizadas durante una sesidn quedan
registradas en una bitacora con los datos de quien las hizo.




Busqueda rapida
En el Escritorio y en la Ficha del expediente contardan con un cuadro de
Busqueda rapida que les permitira ubicar facilmente un expediente

especifico.

ﬂ Biusqueda rapida W

Para realizar una busqueda ingrese en el cuadro de lista editable el niumero
de expediente con el formato numero/ano o parte de la caratula.
También puede hacer una busqueda por nimero de designacion.

A partir del tercer caracter el sistema comenzara a filtrar y mostrara en la
lista desplegable todos los expedientes que cumplan con el criterio
ingresado. Se puede hacer una busqueda por un texto de hasta 20
caracteres.

La descripcion que aparece en la lista desplegable es un link, asi que si
seleccionan un elemento, navegan directamente a la Ficha de ese
expediente. Si no se encuentra el expediente o la busqueda se realiza de
forma incorrecta el sistema mostrara el siguiente mensaje "No se han

encontrado resultados para el texto ingresado”.

Ejemplo de BUsqueda por numero de expediente:

Ejemplo de Biisqueda por niimero de expediente:

lj Busqueda rapida [1/2014 v

1/2014 TARJETA NARANIA C/ ACOSTA SOSA

Al hacer clic en el Nimero (nroexpte/afio) -que aparece en forma de link o vinculo-

se accede a la Ficha del Expte. Digital.




Las Novedades

Permite que un usuario pueda saber rapidamente qué novedades hay en
expedientes en los cuales en algin momento ingresd, de los que tiene en el
escritorio, o en los listados. La idea principal es que pueda identificar:

Nuevos pases y Nuevos documentos y documentos modificados.

Visualizacion de las novedades

Tanto en el escritorio, como en el listado de expedientes, aparecera una

columna que mostrara un icono si el usuario nunca entro al expediente, o

si ya entrd alguna vez al expediente pero éste no tiene novedades

desde la dltima vez que el usuario ingreso, o si ya ingresé alguna vez

v el expedientes tiene novedades. Ademas la fila del cuadro tendra un

color gris para los expedientes vistos y sin hovedades y naranja para

los expedientes vistos y con novedades.

En la ficha del expediente mostrara en el cuadro de movimientos y
documentos un icono de nuevo para nuevos movimientos y documentos, un
icono para los movimientos y documentos ya existentes y otro para los

documentos editados.

Con solo posicionarse con el mouse en los iconos, va indicando a través de una ayuda
emergente.

Nuevo: Usted no ha ingresado aun a este expediente.

Modificado: El expediente ha sido modificado desde la Gltima vez que usted ingresé el
dia: DD/MM/AAAA MIN:SEG.

Visto: El expediente no ha tenido cambios desde la ultima vez que usted ingreso.




El Responsable actual del expediente

El SIGED permite conocer a través de un sistema de pases interno quién es
la persona que tiene asignado un expediente en un momento determinado.
Esta persona se conoce como el responsable actual del expediente.

La informacidn resulta muy Util a los Secretarios y Jueces al momento del
seguimiento y control del expediente. Se puede ver quién es el responsable
actual de un expediente desde la Ficha del Expediente.

Responsable actual Carlos Gomez |

Expedientes "Destacados”

Cada usuario puede hacer un seguimiento y listado de sus expedientes de
mayor interés a través de la funcionalidad “Destacados”.

Pueden fijar o marcar cudles son sus expedientes destacados desde el
Escritorio o desde |la Ficha del Expediente.

La estrella encendida representa un expediente que ha sido marcado como
destacado. A los que tienen asignado por ley o reglamento tramite
abreviado o sumarisimo es decir que tengan prioridad alta.

Marcar un expediente como destacado desde el Escritorio.

i

Para marcar un expediente como favorito desde el

;. s = Mumero interno
correspondiente del listado. Lo mismo para desmarcar. TARIET

BRAHIL

Escritorio simplemente deben hacer un clic en la estrella N A% Nimero o~
.
v

1/2014

Marcar un expediente como destacado desde La Ficha del Expediente

Ficha del Expediente deben hacer un clic sobre el botén

Para agregar o no un expediente como favorito desde la <‘7 Destacar
"Destacar” o “"Quitar Destacado”. =

Quitar
Destacado

B Pl ne §omm mnernn o ol 5o o e o e » oo e Tl oo o

Listar los expedientes Destacados

Puede obtener un listado de sus expedientes destacados.



Para ello desde el Escritorio deben hacer un clic en el boton “Expedientes” | gpadentes
y luego seleccionar la opcion de ment “Listado de Expedientes” 8= Listdo ce axpedientes

A continuacién aparecera la siguiente pantalla:

Listado de expedientes

Debe buscar el expediente por algiin criterio para obt
Columna Condicién

Nro. Expediente comienza con ¥

Estado es igual a v | --Seleccione-—- v
Designacion contiene v

Parte del expedients contiene v

Responsable actual es igual a v | -Seleccione-
Responsable del Expediente es igual a v | | —Seleccione—
Tipo expediente es igual a v | | —Seleccione--

En autos contiene v

NN(Autores ignorados) es igual a v Sj No
Dependencia es igual a ¥ | | -Seleccione—

Tipo de causa es igual a ¥ | -Seleccione--

Clave M.E.U.I. es igual a v

Solo destacados es igual a v No ® g -

Y Buscar

Debe elegir la opcion Si y hacer un clic en el botén “Buscar”

Sistema de alertas para expedientes destacados con novedades

En el panel superior se presenta un icono de alerta (tipo campana), éste
muestra las novedades, cambios que hubieron en los expedientes que tiene
como destacado el usuario.

De haber cambios, la campana aparece encendida con un numero que hace
referencia a la cantidad de novedades. Al pasar el mouse por encima, se
puede observar el listado de expedientes y sus caratulas, con un link a la
ficha del mismo.

Gestion de Expedientes



Alta de Expediente
Para registrar un nuevo expediente en SIGED de tipo civil y comercial, debe

acceder desde el menu “Expedientes” a la Opcién “"Expediente Nuevo”.

STQED version 1.7.9.5 ) 0

Registro Universal - RIU ~ Publi

ﬁi‘ Buscar documentos por codigo barras

Listado de expedientes

Listado de oficios librados

./ Listado de expedientes Re-empadronados

(_, Busqueda expediente por documentos

8= Listado de expedientes por responder

5= Listado de Demand uevas

Il Expediente existente ~ JRIEAGEI GG NS

E= Listado de Documentos Compartidos L

= Libro Entrada/Salida C

Para los Juzgados de Paz en lo Civil y Comercial Nro. 1 y 2 de Ila de la Ciudad de
Posadas, el "Alta de un Expediente” debe realizarse cuando la dependencia se

encuentra en turno.

En la ventana “Nuevo expediente”. Seleccione el Tipo de Expediente (*)
“CIVIL, COMERCIAL Y FAMILIA”, la Dependencia (*) y la Secretaria (*)
(estara en funcién de la Dependencia). Como se visualiza en la siguiente

imagen:



Nuevo expediente
oon s o

La dependencia se encuentra fuera de turno, se recomienda cargar sdlo expedientes
recusados.

CIVIL, COMERCIAL ¥ FAMILIA - -

JUZCADO DE PAZ EN LO CIVILY COMERCIAL N” 1 - Posadas v

Tipo expedlente [*)

Dependencla {(+)

S S e SECRETARIA1 ~

Datos del expedients - cvll y comerclal

Fecha Ingrese (%) [ 21/08/2018| 1Tl La fecha de ingreso debe ser igual o mayor a: 0s-07-2012
Fecha Ingrese al juzgado| 21/0B/2018 1=
:j Expesdlente bis -

- 0.

Designaclén (]

En autos

Recusado, Tkl bl do ' o
sI O

o i ;
Categoria de caousa (* e

Tipo de causa (*) =

Monto julclo [ 1

[ compuesto se (
5 na
Casillers (Ublcacién fisica) | 1

Observaclones

E_T Paze Inlclal 3 [(*) ACOSTA, CESAR OSCAR

Responsable del expediente i
—Seleccione—

A continuacién, registre los datos del expediente Civil y Comercial:

Fecha ingreso (*): La fecha de ingreso del expediente al sistema debe ser
igual o mayor a la fecha de implementaciéon del sistema.

Fecha ingreso al juzgado (*): Fecha en la que ingresé el expediente al
juzgado. (puede o no coincidir con el campo anterior).

Ej: Si el expediente se le di6 de alta en otra dependencia (Fecha ingreso), al
ingresar a su juzgado, se debe registrar la Fecha de ingreso a nuestra

dependencia.
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Expediente bis: Si - No. La opcion por defecto es “No”. Pero, seleccione la
opcidn “Si” en aquellas causas donde deba registrar incidentes.

Una vez en la pantalla correspondiente se debe seleccionar la opcién
“Expediente bis” en "Si”, lo que habilita el campo “Expediente Principal”,
en el cual se debe tipear el nimero del principal al que corresponde este Bis,
lista las opciones y entre ellas se debe seleccionar el que corresponde, de
esta manera el sistema autocompleta el campo “En Autos”, se debera
consignar Unicamente la “Designacion” del Bis.

Debe registrar el Expediente principal (*) Forma de carga: (4 digitos para el
ano) Bis 1/AA (2 digitos para el afo).

.j Expediente bis g
| Mo

Expediente principal (*}|49973/2016 (EX 301201

Mimero [*) Afto (*)

49.973 2016 | bis (*) 1 | Ao [(*) 18
Designacién [*) Tarjeta Maranja g/ Juan Perez s/ prepara via ejecutivg

En autos Tarjeta Naranja c/ Juan Perez 5/ prepara via ejecutiva - Adjudicacion de
Bienes - TEST,49973,2816

Una vez guardado el Bis se ingresa a la Ficha del Expediente en la que a la
izquierda de la pantalla indicara el nimero de Expediente Principal.

Designacion (*): Registre la caratula del expediente. Parte actora ¢/ parte
demandada s/ tipo de causa.

En autos: En autos caratulados autocompleta en el caso de ser un
incidente.

Recusado/Inhibido: Registre de corresponder en los casos que el
magistrado sea recusado o Inhibido.

Categoria de causas (*): Seleccione del combo la categoria de causa
correspondiente.

Tipo de causa (*): Seleccione del combo el tipo de causa correspondiente
gue estara en funcion de la categoria de causa.

Monto juicio: Ingrese lo que corresponda (solo niumeros).
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Compuesto de: Descripcion del/los cuerpo/s que componen el expediente.
Indique niumero de cuerpos, fojas del expediente, etc.

Reservado: La opcion por defecto es “No”. Pero, seleccione la opcién “Si”
en aquellas causas reservadas. (Esto hard que no se visualice la caratula

del expediente al momento de la publicacion del despacho).

:L:E,n_m;nssi. —— == Ayuda emergente. A la izquierda del campo existe un icono que

la carstulz en 25 publiccnes d= - con solo posicionarse con el mouse, le indicara para qué sirve ese

despachaos, en su reemplazo se

visualiza * La primer Iniclal de la ca mpo

parte actora mas &l nombre del
abogado .

Casillero (ubicacion fisica): Registre lugar fisico dentro del juzgado donde
se encuentra el expediente. Ej: A12

Observaciones: Ingrese informacion adicional.

Pase Inicial (*): Seleccione el empleado de la dependencia al cual se
realiza el primer pase del expediente. Representa el pase fisico del mismo,
una vez que se registra en la mesa de entradas.

Responsable del expediente: De corresponder, selecciones quien tiene

asignado el expediente.

Aclaracion: Los asteriscos encerrados entre paréntesis (*) son campos obligatorios, no
debe omitir su carga, caso contrario el sistema no le permitira avanzar.

Al guardar el expediente
SIGED generara automaticamente

un namero Unico de expediente.




Alta de Expediente “"Contravencional”

Para registrar un nuevo expediente en SIGED contravencional, debe acceder
desde el menu “Expedientes” a la Opcion “Expediente Nuevo” vy

seleccionar el tipo de expediente “Contravencional”.

Tipo expediente (*) | CONTRAWVENCIONAL \’|

Dependencia (*) |JUZGADO DE PAZ EN LO CONTRAVENCIONAL - Posadas ~

Secretaria (*) SECRETARIA 1 ~

aiel EpaianTe
(F:f"a ingreso  [1305/2018 |9 La fecha de ingreso debe ser igual o  01-10-2012

Imayor a:
Fecha ingreso al juzgad 13/08/2018 |
| Expediente bis s @ g

Designacidon (*)

VILLALBA JUAN CARLOS 5/INFRACCION ‘

En autos ‘ ‘

Recusado/Inhibido Os1 ®no

|j Categoria de causa (l Contravencional ~
LEY XIV fro 5
| —Seleccione-- -

LEY XIV nro 5

Tipo de causa (*)

|j Compuesto de

|j Reservado

Observaciones ‘ ‘

Designacion (*): Registre la caratula del expediente. Infractor s/ tipo de

causa.

En autos: Complete el numero de sumario. Ej: ARTS. 50, 59 C.F.P.M SUM
CONTRA. 46/2018

Categoria de causas (*): Seleccione del combo la categoria de causa
Contravencional.
Tipo de causa (*): Seleccione del combo el tipo de causa correspondiente

gue estara en funcion de la categoria de causa. (Ley XiV nro 5).



Alta de Expediente “Faltas”

Para registrar un nuevo expediente en SIGED de faltas, debe acceder desde
el menu “Expedientes” a la Opcion “Expediente Nuevo” y seleccionar el

tipo de expediente “Faltas”.

Nuevo expediente
s et pun

Tipo expediante [*) l EALTAS

£)

CIVIL, COMERCIAL ¥ FAMILIA
ADMINISTRATIVO
Secretaria (*] EXPTE ESCRITO

pependencia (*) MERCIAL M® 1 - Posadas ~

COMTRAVENCIONAL

greso debe ser igual o mayor a: 05-07-2012

Fecha ingreso al juzgado | 24/0B/2018 | 5
Designacian [*)

En autos

ij Compuesto de

Debe registrar datos del expediente de Faltas:

Fecha ingreso (*): Este campo obligatorio, la fecha ingreso debe ser igual
o mayor a la fecha de implementacién del sistema.

Fecha ingreso al juzgado (*): Fecha que ingreso6 al juzgado.
Designacion (*): Registre la caratula del expediente.

Reservado: Para el tipo de expedientes “falta” la registracién de este campo
No es necesario.

Organismo de constatacion (*): Seleccione de las opciones disponibles:
Divisidon de transito municipal, Division seguridad y turismo, Gendarmeria.
Organismo Juzgamiento (*): Juzgado de Paz.

Organismo Recaudador (*): Municipalidad
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Organismo de constataci¢ njvicion de Transito municipal

Organismo Juzgamiento ( Juzgado de paz v

organismo Recaudador (* Municipalidad

Provincia del hecho (*)

Misiones v
Localidad del hecho (*) WANDA v
Mimero de infraccion 123

Fecha de infraccion 27/08/2018
Hora de infraccion 12:00

Lugar del hecho AV.---- Nro ;5:’:
Tipo da vahicule {*) Camioneta v
Descripcion del vehiculo TOY0TA HILUX 4%4
Matricula del vehiculo | A 4541

Retencion del vehiculo g
NO

Observaciones Alcoholemia

Cargue la Provincia del hecho (*), Localidad del hecho (*), Nimero
de infraccion, Fecha de infraccion, Hora de infraccion, Lugar del
hecho. Tipo de vehiculo (*): Seleccione el tipo de vehiculo de las opciones
disponibles: Acoplado; Automoévil; Camion; Camioneta; Moto; Omnibus;
Otro; Trailer. Tipee la Descripcion del vehiculo, Matricula del vehiculo y

elija la Retencion del vehiculo.

Para cargar las faltas, en el campo “Faltas (*)"” escriba el articulo
correspondiente al numero de falta o bien escriba parte del articulo
correspondiente a esa falta. Seleccione si acepta la falta o no. Ingrese la

Unidad fija, Descuento y el Monto.
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SEE

Negarse a realizar las pruebas para detern‘-mbr su gradc o . WZI SI 15 UOO] |

Faltas(*) Acepta falta Unidad fija Descuento Monto Observaciones

7| [=][9,

Agregue una o mas filas correspondiente a una falta, haciendo clic en el signo “+” de
color verde.

Quite una o mas filas correspondiente a una falta, cuando no corresponde registracion
alguna, para lo cual debera seleccionar el campo y hacer clic en el cuadro con el signo “-”
de color rojo.

Deshace la ultima accion, haciendo clic en el signo de “flecha atras” de color azul.

@ Importante: Debe prestar mucha atenciéon al momento de crear un expediente.

El Fuero de Paz, tiene para dar de alta un expediente cuatro (4) formas diferentes:

Para registrar causas administrativas, seleccione el tipo de Expediente Civil y Comercial.
Para causas contravencionales, seleccione el tipo de Expediente Contravencional.

Para causas de transito, seleccione el tipo de Expediente Faltas.

Para registrar otras causas, seleccione el tipo de Expediente Escritos.




Ficha del Expediente

La Ficha visualiza toda la informacién respecto a un expediente especifico.

Acceder a la Ficha de un Expediente
Se puede acceder o abrir la Ficha de un expediente desde el Escritorio,
haciendo un click en el enlace de color azul *“Numero/ano” que aparece en el

listado de expedientes.

Partes de la pantalla de la Ficha de un Expediente

En la parte superior, estan disponibles todas las operaciones que se pueden
realizar sobre el expediente seleccionado, esto segun los permisos que

tengan habilitados con su usuario.

Fecha Hora Usuario

el o =l - SECRETARIA TECNICA INFORMATICA - Posadas 3 A=
:'J_rgs{) version 1.5.1 @ Q1 IMPLEMENTACION 02/05/2015 09:49:25 AN MARIA DEL CARMEN A. VALENZUELA

Ficha del expediente

b g 1l &
Pasesa Orden de Oficio Env:ara c@.,g.qm Etemenms Modficar pﬂ. Dacumenta cm -
Magistrados pago Judicial despacho ,.pgd,gntg ,,,,, strados ||| expediente [ Paseinterna | oo Salidz externa dm,,,,m
ador er Acu

Relacionar [N |, gmmd Mudﬁca A ular
expedientes [ documentos

| ) Huevo documenta H (@) Historico de cambios H Yolver alistado H 4, Yolver 2 escritoria

i | Bisqueda rapida [rexte a Filtrar o (*) para ver tode b

ILuSTRACION 4: PARTE SUPERIOR DE LA FICHA DEL EXPEDIENTE

. . s . .
En la parte central, se visualizan los datos basicos del expediente.
[ E) niuevo documento | [ (@ Historico de cambios | [ - volver a listada | [ 4t Volver a escritorig

M Basqueda rapida Texto a filtrar o (*) para ver todo. S
Dependencia JUZGADO DE FAMILIA N° 2
Secretaria SECRETARIA UNICA
Namero 7202/2015

Namero interno

Tipo expediente EXPTE

Designacién FERNANDEZ GONZALO MARTIN C/ BILLALBA KARINA ELIZABET S/ Viclencia familiar Conexidad Solicitada en autos 3187/2014 -
BILLALBA KARINA ELIZABET C/ FERNANDEZ GONZALO MARTIN S/ Viclencia familiar

En autos

Tipe de causa Violencia familiar

Monto juicie o

Reservado Si

Origen M.E.U.L.

Clave M.E.U.I. 188192

Fecha de ingreso 06/02/2015

Fecha ingreso al juzgado 09/02/2015
Estado Activo

Casillero (Ubicacién fisica)

Responsable actual TUR SANDRA GABRIELA

Responsable del Expediente

ILustracioN 5: PARTE CENTRAL DE LA FICHA DEL EXPEDIENTE



y en la parte inferior de la pantalla se muestra en distintas secciones todos
los datos relacionados, por ejemplo datos de las partes que intervienen,
datos de los letrados, los documentos que se van registrando, los
documentos firmados digitalmente. Y de esta forma van componiendo el

expediente digital.

Depeandencia Expediente Designacion expedients |
MIGADO DE FAMILIA . PO - .
N2 7202/2005 (CARLOS DANIEL GOMEZ C/ROMERD NATALIA S Violencia familiar Acthvo
P | i) 1 | Depésito Fecha  Localidad | Teléfono  Teléf 10 lirfs il | otro ]
nembre Documento Tipo parte Caracter  expediente presentacion real Direccion fijo ceolular contacto | Email Contacto |
Actora Misiones- SAN LU N2 23
Posadas z &
Misiones- CORDDBA N2256
Demandada 2
Pazas y movimiantos
Facha Tipo pasa Origan Desting Tipo salida Dascripcidn Tipo de Pase Nimaro Prioridad |
v 11/02/2015 09:39 Intermnos. RfCE LALRA LOPEZ CLAUDIA A CONTROL ¥ FIRMA 720Z MEDIA
Documantos
77| Origen
Documants da i Mimars MUmars
Fecha de carga MNombre firmado carga | documento Origen Destino Procedencia  foja inicio  foja fin | Estade Observaciones
MIGADO DE
v 10/02/2015 ! Interno  Provicencia Judich FAMILIA No 2 - Defnftive !@ %
wiolencia Provigendiy L]
Posadas
NIGADO DE -
v 09/02/2015 05-02-15.par Externo  Eseritos FAMILLA WO 2 - Borrader i g
Posadas
WZGADO DE :
v 090212015 aratyls expediente.odt Externo FAMILIA NO 2 - Dafinitive @
Posanas
| (¥} Hueve documents || (@) Historico de cambios ”Tjhﬁ;‘ 4. Volver 2 escritorio

Departamento de Desarrolle de Sistemas
Secrotaria Téonica Informatica -

Emall asistencia: soporte-siged @jusmisiones.gov.a

ILustrAcioN 6: PARTE INFERIOR DE LA PANTALLA

Funcionalidades

Se detallan a continuacion las distintas operaciones que se aplican al

expediente.
Expedientes "Destacados"

Cada usuario puede hacer un seguimiento y listado de sus expedientes de
mayor interés a través de la funcionalidad “Destacados”.

Este punto se encuentra desarrollado en detalle en el apartado Escritorio

Virtual arriba en este documento.



Modificar Expediente

Para modificar un expediente en el sistema, deberd ingresar a la operacién

Modificar Expedientes dentro de la Ficha del Expte:

Modificar expediente
s e e

Tipo expediente (*) ADMINISTRATIVO-STI 2
Dependencia (*) SECRETARIA TECNICA INFORMATICA - Posadas

Secretaria (*) IMPLEMENTACION =

Fecha ingreso (*) [4/05/2015 | La fecha de ingreso debe ser igual o mayor a: 17-06-2013

Designacion (*)

En autos

™ Origen @ roder Judicial Organismos ) Personas

Fuero Universal =

Dependencia SECRETARIA TECNICA INFORMATICA - Posadas -
Expte. Origen Nimero Letra Afio

Oficio Origen NOmero Letra Afio

d motivo (*) Pedidos -

Tipo (*) —Seleccione—- b

Observaciones

4 Paseiniciala (*) | ADMIN SIGED 5

| I Modificar Expediente | | 4, Cancelar edicien

Desde esta pantalla “Modificar Expediente”, se deberan editar los datos
del expediente (modificar la estructura de los datos). La misma se ve
dividida en tres solapas:

e En la primer solapa, se cargan los “datos basicos del expediente”, es
importante tener en cuenta que todos los campos que se encuentran
sefialados con un asterisco (*) son obligatorios, y el sistema no permitira
efectuar la carga si no se respeta dicha condicion.

e En la segunda solapa, “partes del expediente”, se podran registrar las
personas u organismos que intervienen en el expediente (denominadas
comunmente partes actora/ demandada, citado en garantia entre otros).



Se completan los datos asociados a la parte y luego se hace un clic en el
botdn “agregar parte” ubicado en la parte inferior de ésta area. Se repite el
mismo procedimiento para afadir tantas partes al expediente como sea
necesario.

Modificar expediente

Datos del expediente Partes del expediente Abogados del expediente

Posee DNI (%) & s1 NO

Lj Apellido y nombre (* j_*

Direcciéon real

Coédigo de area | ‘Seleccionamos |a pestaiia PARTES DEL EXPEDIENTE Se-
lecci el "Tipo de parte”y hacemos lick en el
Teléfono fijo f:onou::]::on:lbl;u' g “

Teléfono celular

Teléfono contacto

Cuit/ Cuil |

& tipo parte (*) [ Actora il |
Litigar sin gastos . o No

Email

Caracter (%) % Contestatario Recurrente

Deposito judicial
Fecha detencion | | ._’;]

Otro contacto

Ampliar informacién ® no Si

También el tipo de parte cambiard dependiendo el tipo de expediente:

INFRACTOR/DENUNCIANTE si es un expediente Contravencional.

ACTORA, DEMANDADA, DERECHO PROPIO, CO-DEMANDADO, CITADO EN GARANTIA, INTERVENCION DE
TERCEROS, TERCERA CITADA si es Civil y Comercial o de Familia.

Fecha Hora

/\ i i ,B‘D Version 1.7.9.5 @ ﬂ JUZGADO DE PAZ EN LO CONTRAVENCIONAL - Posadas
J—' ~ SECRETARIA1 LEef2013 e

Columna Condicidn Valor

tiners |
o y v [
‘ Fiter

Departamento de Desarrallo de Sistemas
Secrearia Técnica [rformatica -

Email asistencia: soporte-sigec@usmisiones. gov.ar
ws; Default

El padron electoral es de la Provincia de Misiones (ano 2011). Por lo tanto,
debe registrarse a la persona con el botén NUEVA PERSONA.

Le permitird cargarlo manualmente y quedara en la base de datos para los
proximas busquedas.
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Al finalizar debera presionar Agregar Parte y Modificar Expediente.

Litigar sin gastos @si One

Caracter (*) @® contestatario O Recurrent te

Otro contacto

Fecha de Nacimiento ]

Es menor de edad Osi ®ne
Ampliar informacién =~ @png Ogi
Género O Masculino QO remenina
 Agregar parte
Apellidoy | Direccion Tipo. Deposito Fecha Teléfono | Teléfono | Teléfono otro
nombre real Localidadreal | parte | judicial | Caracter | presentacién Interviene en los expedientes filo celular Email Contacto
Juis Alberto Bel N© Si il -Si
P:'ﬂ: SE L;Lgura"ﬂ \o:aﬁ;cau'm " Infractor Contestatario + 2505/1810 PEREZ JUAN CARLOS S/DENUNCIA a

Hmug iExpementa

Resulta de vital importancia incorporar las personas vinculadas a un
expediente ya que en funcién de esta registracion el sistema efectuara
entrecruzamiento de informacién, alertdndonos en la propia ficha del
expediente las causas en las que estan involucradas las partes como
referencia de posibles relaciones entre estos.

TARJETA NARANIA S.A.
Nimero Tipo de
expediente Caratula Parte Dependencia Secretaria
JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA EN LO CIVIL SECRETARIA
(=4 A A ARA TRY) A A A A il
13572/2008 TARJETA NARANIA SA C/ VILLALBA CLAUDIA BEATRIZ S/ Cobro de Pesos Actora ¥ COMERCIAL N° & - Posadas UNICA
199/2011 TARIETA NARANIA S.A. Cf RIOS CARLOS JAVIER Y OTRO S5/ PREPARA VIA EJECUTIVA  Actora Juzgado de Paz de Eldorado - Eldorado SECRETARIA 1
40/2012 TARJETA NARANIA 5.A. Cf MARTINEZ ENZO JAVIER 5/ PREPARA V1A EIECUTIVA Actora Juzgado de Paz de Eldorado - Eldorado SECRETARIA 1
Zado Alfredo Gustavo
Nimero Tipo de
expediente Caratula Parte Dependencia Secretaria
1/2014 7ZADO ALFREDO GUSTAVO 5/ DARO Y USURPACION Imputado  JUZGADO DE INSTRUCCION Ne 2 - Obera SECRETARIA 1
3/2014 ZADO ALFREDO GUSTAVO 5/ DARO Sospechoso  SECRETARIA TECNICA INFORMATICA - Posadas DESARROLLO

e En La tercer solapa, “"Abogados del expediente”, se cargan los datos de
los abogados que actuan en el expediente, sea éste apoderado o
patrocinante de algunas de las partes.



Modificar expediente

Datos del expediente Partes del expediente Abogados del expediente

Defensor oficial @51 @no e F3ase
s e iguala . [ Bl

]j Apellido y nombre P -y (comene._iv

3 vipo parte 1 Ackrs . &

[ Fecha activacion @ eioi A putide ;o' et ] At 1] B | A Brveton SO | s

Estado @ activo © Inactive . a A s ’

Apoderado @s1 Ono A ANRAD rcnm come o caiag 2753 Tipiamos el > d I
AR A S 16 aman  Snombreyapelido, hacemos diicken Filtrar y

Domicilio constituido e 2 mn e pis L o R e
s aF NS AV AVLAVALE — IAmmdc?p"Lnl?hrmMmzfm

Teléfono fijo Kt auiaaal doz

Teléfono celular My o

Email

+/ Agregar abogado ~|Debe buscar apeliido, nombre
Apcldoy‘ Tipo | Fecha Defensor | Domicilio | Teléfono  Teléfono
nombre = parte ivacion | Estado derad oficial | constituido fijo celular | Email

BRUNO,

JULIA Actora 01/12/2014 ACTIVO  SI NO  Salta 2345

ELENA |

Defensoria

Cargue los datos de los defensores oficiales que actian en el expediente, sea

éste apoderado o patrocinante de algunas de las partes.

Ficha del expediente

] & I & 4
T o icar ﬂ.‘. il Remitic || el yionas
expedents sacrataria i 0 (P82 Y ppegarte | experientes

4 Blsquens ripids Lo & Milra -

I

Li Codigo de bairas

Repensancts JUZGADO DE PAZ N° 2
MG v 9196/2018
| Miimern 2/3018




Datos de la Parte

Apellido vy nombre CRISTINA DEL CARMEN
zal TUCLIMAN

Localidad real Sin provincia-Sin localidad

Provincia real

Direccidn constante
Localldad constante

Provineia constante

Tipo parte Imputado
Buscamos el defensor y hacemos click en el
~Datos dgl Defensor boton “Asignar Defensor”
Clreunserpaon | Primera - |

| Def Trabajader Posadas - DEFENSORIA DEL TRABAJADOR - Posadas

e¥tnia de representacion | Patrocinante %)

Tipo de representacion | Patrocinante -

Pase Interno

Permite realizar un pase del expediente entre empleados de una misma
dependencia o entre secretarias. Los pases se ven reflejados en la seccién
pases y movimientos de la ficha del expediente. Asi, de esta manera, se
puede tener un seguimiento y control del expediente y de todos los
movimientos que se tuvieron. Controlar las actividades y también Ia

Asignaciéon de prioridades.

G PEJF\ Version 1.5.8 () ] SECRETARIA TECNICA INFORMATICA - Posadas ' o2 Hora A+ A- Hsuatio
\J—b -

IMPLEMENTACION 04/08/2015 11:32:03 AVA

Numero 80264/2015
Designacion PRUEBA STI
Fecha 2015-08-04
Hora 11:23
Nombre empleado (*) | Pablo Boyke v
Tipo de pase _—S_elecci_one_-- v
Prioridad ALTA v |
Descripcion i o

[E] Fuente HTML FERER RS B &b | [E M- aa aa Aa Ay

B I Uaw®x, x @ =i E=S|»w E=== T =T

Fuente . A- @EOF

Pronto despacho .

‘ | Guardar y votver a ficha | | | Susrdar y volver &l escritorio | | “ Cancelar cambios
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En la pantalla de pase interno, siempre se muestra en qué expediente y
caratula se estad trabajando, se visualiza la fecha y la hora del pase, y se
debe elegir el tipo de pase, la prioridad y una breve descripcidon si fuera
necesario de motivo del pase.

A continuacion Guardar.

! Con esta operacion se deja de ser responsable del expediente.

Pase a Secretaria

Pase a Secretaria:

Si el expediente se encuentra en la Secretaria N° 1 y usted con su
configuracion de usuario pertenece a la Secretaria N° 2. Para que pueda
visualizar correctamente deberia solicitar a alguien de la Secretaria N°1

que le realice un Pase a su Secretaria.

Salida/ Pase - Correr vista al expediente

Permite registrar pases a otras dependencias del PJ, como ser Defensorias
Fiscalias, Direcciéon de Administracion, o Externos entre otros.

En la pantalla de Salida, muestra el sistema, en qué expediente se esta
trabajando, fecha y la hora de la salida, el fuero y la dependencia a la cual

va dirigido el expediente.

@ No confundir salida de un Expediente con remision del Expediente.




Tener en cuenta que al dar salida a un expediente, el conjunto de botoneras
u operaciones cambia, imposibilitando realizar cualquier tipo de accién sobre
el mismo, hasta que este retorne a la dependencia. Cuando vuelve el
expediente se le da ingreso nuevamente a la dependencia utilizando la
operacién “Reingresar Expediente” y queda disponible nuevamente todo

el conjunto de operaciones.

Niumero 80264/2015

Designacion PRUEBA STI
Fecha 04/08/2015 | ] Hora[12-34

Destino del expediente @ poder Judicial Organismos Personas ' ' Abogados

Fiscalia de turno

Fuero (*) Universal v

Dependencia destino (*)| JUZGADO DE PAZ DE POZO AZUL - Pozo Azul v
Secretaria destino SECRETARIA UNICA ¥ |

Responsable destino r

Tipo salida de expediente | VISTA v

Generar constancia salida? Si ® Mo

Descripciéon y

| ngardar salida | | % Cancelar cambios

Departamento de Desarrollo de Sistemas
Secretaria Técnica Informatica -

Email asistencia: soporte-siged@jusmisiones.gov.ar

Remitir expediente

Esta funcionalidad se utilizara exclusivamente cuando se produzca el cambio
de radicacién de un expediente, es decir en casos de recusaciéon, inhibicidon
o competencia, que implican el cese de intervencién del juez o dependencia.
Los expedientes remitidos no permitiran ningun tipo de operacion sobre los

mismos.

Remision del expediente, no es una remision transitoria sino que es una
remision definitiva




No se puede remitir el expediente, ya que el mismo cuenta con documentos en estado
"Borrador" / "Pendiente de verificacion". Se debe cambiar el estado de los documentos z
"Definitive”™ / "Firmado" o "Anulado"” para poder realizar la remisién.

Nilmero 1/2014
Designacion TARIETA NARANIA C/ ACOSTA SOSA BRAHIAM JAVIER S/EJECUTIVO
Fecha 04/08/2015 H Hora [13-33
Fuero () | Universal v
Dependencia destino (+) SECRETARIA TECNICA INFORMATICA - Posadss 2

Secretaria destino (*) | |MPLEMENT&C|GN i
Responsable destino | '

Generar constancia salida? g ® g

Observacions

Quien remitid el expediente podra visualizar el mismo, en la "Ficha de
expediente reducida". En esta nueva ficha el usuario tendra deshabilitadas
las operaciones pudiendo Unicamente visualizar datos del expediente como
ser, Dependencia y Secretaria en la que se encuentra, Numero/Afo en

formato completo, Designacién y figurara el Estado como "Remitido".

Al remitir un expediente éste queda radicado definitivamente en otra
dependencia. Se Mostrara el mismo cuadro de documentos de la ficha del
expediente, pero sin botones de edicién, y ademas Unicamente mostrara los
documentos creados por la dependencia del usuario.




Al realizar una remisién o una salida de un expediente cuyo numero de afio
es menor (<) al ano 2015 automaticamente se re-empadrona el expediente.
El nuevo formato del expediente re-empadronado serd numero Unico/ano
unico (EX nimero ex/afio ex), donde el nUmero y afio Unico corresponden al
nuevo numero post re empadronamiento, y numero y afo ex corresponden

al numero que tenia la dependencia.

Ficha del expediente reducida

Dependencia SECRETARIA TECMICA INFORMATICA - Posadas

Secretaria IMPLEMENTACION

MNimero 82962/2015 (EX 1/2014)

Tipo expediente EXPTE

Designacion TARIJETA MARANIA Cf ACOSTA S0O5A BRAHIAM JAVIER S/EIECUTIVO
Estado Remitida

En autos

Se puede realizar una busqueda mediante el nUmero y afio nuevo o ex
nimero y ano. Ademds disponer de un '"Listado de expedientes
Re-empadronados"”, para \visualizar los expedientes que fueron

Re-empadronados.

Documentacion Externa

Permite la incorporacién de documentos. La documentacién presentada por
los profesionales para inicio de la demanda o correspondientes a la gestién
de este en el expediente, ademas de las actuaciones requeridas y
recepcionadas en formato papel, pueden agregarse.

Para esto la documental y/o escritos serdn escaneados y guardados en
formato .pdf. Una vez efectuado esto pueden incorporarse al SIGED desde la
ficha del expediente haciendo un clic en el botdn “Documentacion

Externa”.



Nimero 82962/2015
Designacion TARJETA NARANJA C/ ACOSTA SOSA BRAHIAM JAVIER S/EJECUTIVO
[ cotumna|  condicién | valor

‘ Tipo | Fechade | T I “ ]
1L Documento d_'g_ital Mombre | tiocnmento_‘ Estado | carga Procedencia 1 MNombre Orig_inal I AL 1
.wwm caratula_expediente_Re_empadronada.odt Borrador 04/08/2015 ‘;%ZZ%AE?UE? T‘—‘ﬁan,Ezul ’E| |
|Pase a RESOLVER.pdf CFAKEPATHBENEFICIO Escritos Definitivo 23/10/2014 ;%ZZ%AESUEE_ ';ﬁgf}fzul EZLBEZiPaseiaiRESDL\JER.DdtE”|

E.caratula expediente.odt caratula_expediente.odt Befinifive 23/10/2014 JP%ZZ%AEZOUEE ?;?gt_j;z_t_ll_ E”_ A

| () Agregar documento | | 4, Volver |

Haciendo un click en el boton “Agregar documento” se despliega la

pantalla de incorporacion de documentacién externa.

Documentacion externa

Nidmero 31359/2016
Designacién PRUEBA TEST
cotado e . _ 1
Cuaderno de Prueba Cuerpo Principal -
Parte ~
o
Generar comprobante? ) gi o No

m Arrastar y soltar los archivos _ 2

1). 123456-2018- Solicita se dicte resolucion.pdf
(1.09 KB)

Sumal(*): Referencia Sintética 3 modo de titulo del contenido del

documento.

Solicita se dicte resolucién 3
Observacion:

Se resuelva impugnacién.| l

Tipo documento(*):| Escritos v _ 5

Palabras clave:

S0R

L.

Una vez alli simplemente con un click en el botdn examinar, se selecciona el
archivo .pdf a incorporar, indicando el tipo de documentacion y estado, y
luego mediante en el botén “agregar documento” el mismo se vinculara al

expediente digital. Ver Anexo (COmo escanear)
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Documentos

Existen dos maneras de crear un nuevo documento, a partir de una plantilla
predefinida o a partir de un documento en blanco.

Para hacerlo debemos ingresar a la operacién Documentos de la Ficha del
Expediente y luego hacer clic el botén “Nuevo Documento”.

Documentos = e Anfl ) A - =
Eivii o Remitic Crear Expte Modificar g Partos Recomponer Estados Acumular/unir
despacho expediente Provisorio expediente ||| Pase intem expediente procesales | a expedients
Nimero 82962/2015
Designacion TARJETA NARANJA C/ ACOSTA SOSA BRAHIAM JAVIER S/EJECUTIVO
Columna Condicidn Valor
Nombre  contiene hd
Agregar filtro - Y Hittrar
Fecha Estado Tipo Fecha
carga Nombre Observaciones d to d it Procedencia firma
. 3 . . . . . JUZGADO DE PAZ DE POZ0O AZUL - Pozo .
24/10/2014 Primera Providencia Drefinitivo Providencia Al l_.\‘
AUDIENCIA DE S - : JUZGADO DE PAZ DE POZ0O AZUL - Pozo
24/10/2014 hhias Definitivo Providencia e 8
2 5 2 L 2 . JUZGADO DE PAZ DE POZ0O AZUL - P -
24/10/2014 Primera Providencia Definitivo Providencia e i
< 2 i S L : JUZGADO DE PAZ DE POZO AZUL - P -
23/10/2014 Primera Providencia Definitivo Providencia Aoyl oze
} &) Huevo documento ” 4., Volver 51a fichz

Nuevo documento en base a una plantilla

En primer lugar debemos comprender qué es una plantilla y para qué nos
servira trabajar con una.

Una plantilla es un tipo de documento que tiene un formato pre-configurado,
es decir, detalles como el encabezado del documento, el tipo de letra del
texto, el tamafo de la pagina y los margenes ya se encuentran definidos.
Las plantillas en SIGED también nos ofrecen o proponen el contenido del
documento que ha sido consensuado con el jefe de la dependencia.

Al abrir una plantilla automaticamente se crea una copia de la misma, lo que
nos permite modificar todos los detalles que queramos sin alterar el original.
En resumen, una plantilla es un punto de partida que nos ahorra tiempo a la

hora de crear un nuevo documento.



Para crear un documento a partir de una plantilla existente en primer lugar

debemos seleccionarla. A los efectos de ejemplificar utilizaremos la plantilla

denominada Primera Providencia.

Documentos

Nimero

Designacion

Grupo

Carpeta

Plantilla

73958/2015
S/ CAPACITACION DE SIGED

@ Universal @ Dependencia
OFICIOS -
L Autos - (CARPETA OFICIOS)

-

‘ [E] Crear documento || = Volver |

Aqui aparece la pantalla principal de edicién del Nuevo Documento, que esta

compuesta por cuatro areas diferentes como se muestra en la siguiente

figura:



JUZGADD DE PAZ DE POZO AZUL - Pozo Azul Facha

m Versién 1.4.4 (@)

Nimers 1/2014

Designacion TARJETA MNARAMIA Cf ACOSTA SOSA BRAHLAM JAVIER S/EJECUTIVO
Tipo documenta Providencia

Estada Bomador v

Tipo de formato | Pagina Ad_Familia +

imagen primer pagina derecha | Es¢udo Poder Judicial hd ]

Imagen primer pigina kzquierda | Sello Nro Folio v

Imagen cuerpo derecha | —SElECCIONE~ v

Imagen cusrpo kequierds [ —Seleccione— v

Cuaderno de prueba _C-UE‘f'F'ﬂ Flll'l"ltl-pa.l bl |

Parte v
4 Mombire (*) Primera Providencia
Encabezado primer pagina
5] Fuente HTML BR®@ - B EHEE Akl
BiIUwxxa|EE EEnw g8 |TRT
Foente ~-fTa. |- A-1O0 =018
P e JUZGADO B PAZ DE POZO AZUL - Poso Acul
Area de redaccion del Encabezado 12004

Mostrar etiguetas disponibles ' Si ® o

Usnnario

+ -
SECRETARIA UNICA 03/11/2014 11:32:30 AT K Juan Perez

ocumentos

Area de Configuracién del documento

Texto =

&] Fuente HTML BAR -~ 0SB a0 aa sy

B I Ywmx, @ @l cesdr gsamg TRTF

Fuente =-|Ta. -|%-K-|B =0 S )i@
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Opciones de Configuracion

Descripcion de la Opcién

Nimero 1/2014

NUmero del expediente al que
agregaremos el nuevo documento.

Designacion TARJETA NARAMIA C/ ACOSTA
S0S5A BRAHIAM JAVIER 5/EJECUTIVD

Caratula del expediente.

Tipo documento Providencia v
Selecciong--

Resolucion
Cicia

Cedula

Escrilos

Internos

Actas

Agreguese

Tipo de documento que estamos a
punto de crear. Los tipos de
documentos disponibles variaran
segun los permisos y la dependencia
del usuario actual.

Estado Borrador ¥
—~Seleccione—
Borrador
Pendiente verficacion
Defimitivo

A lo largo de su gestidon, un
documento pasara por varios
estados.

Borrador: El estado inicial de un
documento es el Borrador, este
estado propicia un ciclo de
correcciones por parte de los
usuarios que finaliza cuando se
considera que estd listo para ser
firmado por el jefe de Ia
dependencia.

Pendiente de Verificacion: una
vez que el documento ha sido
corregido, es decir que ha
terminado su ciclo de verificacidn,
se lo pasa al estado Pendiente de
Verificacién para que el jefe de la
dependencia sepa que ya puede
analizarlo para su firma.

Definitivo: El estado final de un
documento es el Definitivo, lo que
significa que ya no podra ser
corregido ni modificado. Un
documento pasa a estado definitivo
cuando el jefe de la dependencia lo
firma holograficamente.




Tipo de formato F'ﬂ;_:i"l:l Ad_Fa ""il la w

En Tipo de Formato podemos definir

e el Formato de Papel que tendrd
et )

Pagina Ad_ nuestro documento a la hora de

Hapel Membrataao . . . .

Roman imprimirlo. Las opciones que se
encuentran pre-configuradas son el
ancho y el alto de la hoja, los
margenes y la orientacién del
documento.

Imagen primer pigina derecha | Escudo Poder Judicial +| | Permite insertar una imagen del

~Seleccione— =]
Provincia de Misiones

Logotipo Cejume

Sello Nro Folio

Diraccion Tecnica Interdisciplinaria

lado derecho de la primera pagina
del documento por ejemplo el
Escudo del Poder Judicial.

Imagen primer pagina izquisrda | Sello Nro Folio v
~Seleccione--
Provincia de Misiones
Escudo Poder Judicial
Logotipo Cejumse

| Direccion Tecnica Interdisciplinaria

Permite insertar una imagen del
lado derecho del cuerpo del
documento.

—Seleccione-- A
—Saleccione—

Prowvincia de Mistones

Escudo Poder Judicial

Logotipo Cejumse

Sello Mro Folio

| Direccion Técnica Interdisciplinaria

Imagen cuerpo derecha

Permite insertar una imagen del
lado izquierdo del cuerpo del
documento.

Definir el Encabezado

Un encabezado es un texto que se insertara automaticamente al principio de
cada pagina de nuestro documento. Esto es util para escribir textos como,
por ejemplo, el nombre de la dependencia, la localidad, el NUmero y Afo del
expediente, etc. Para definirlo debemos completar el cuadro de textos que
aparece en el Area de redaccién del Encabezado (2).

Encabezado primer pagina

# &

IUZGADO DE PAZ DE POZ0 AZUL - Pozo Azul
172014

-
9 == =

AQui PODEMOS REDACTAR EL TEXTO QUE QUEREMOS QUE APAREZCA EN NUESTRO ENCABEZADO.
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Redactar el Documento

Para incorporar el texto o informacién que corresponde al cuerpo del
documento utilizaremos el Area de redaccion del contenido. La plantilla ya
nos ofrece un texto predeterminado que podemos modificar segin nuestras

necesidades.

Texto

F 1 Enl L 1 1o 1o documenta i icad 1 lo nga
neniado con el reguerin Je |
\en ello, provevendo el eserito de fs. 627, éngase por promovida demanda de Ejecutive contra el Sr. Acosta Sosa Brahiom Javi
on domicilio real en RAMON LISTA 1151, de la ciudad de Posadas.
Dinprimage o la presente trimite de JUICTO ORDIBRRID (Art. 232 de la Ley XITTN"2T) y, glerase taskudo de Ta demanda por el te
b VM TINGTF T AS bosin soercthanaanso de Lay

Aqui podemos redactar el texto que queremos que
aparezca en el cuerpo del documento.

Agregar Observaciones

El sistema nos brinda la posibilidad de incorporar observaciones sobre
nuestro documento. Para agregarlas utilizaremos el Area de ingreso de
observaciones (4).
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Observaciones

Aqui simplemente debemos comenzar a lescribir
las observaciones que queremos asociar a nuestrg
documento.

Guardar el Documento

Cada vez que realicemos cambios en un documento existente o luego de
haber redactado uno nuevo, debemos guardarlo. Si no lo hacemos el
documento nuevo no se creard o las modificaciones aplicadas no se haran
efectivas.

u' Eliminar d ocumento ngardard:-:umemn

o Moler |

Para guardar todos los cambios realizados en el El boton Volver nos pemite
nuevo documento hay que hacer un dic sobre el regresar a la pantalla anterior sin
boton Guardar documento. guardar los cambios realizados.

Ver historial de autoguardados

El tiempo para guardar un documento es cada “30s”. Cuentan con el link
“Ver historial de autoguardados” que permite acceder al Historial del
documento, en el mismo se encuentran las modificaciones guardadas de los
documentos permitiendo asi su reutilizacion.

Ademas, al editar un documento, si éste tuvo cambios que no se
actualizaron, el sistema avisara al usuario lanzando un mensaje “Se han
encontrado diferencias entre el contenido del documento y la ultima versién
registrada en el autoguardado, por favor se solicita verificar el historial de

autoguardados”.

| (@) Ver historial del autoguardados |
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Modificar un documento

Podemos realizar cambios en un documento preexistente haciendo clic sobre

[
R

el botén de accién ——=_1 de la Grilla de documentos del expediente
(3). Todas las opciones de edicion de un documento se encuentran
explicadas en los apartados “Crear un Nuevo Documento” y “El Editor de
Textos incorporado” del presente curso.

Eliminar un documento

Podemos eliminar un documento preexistente haciendo clic sobre el boton de

accion 9. de la Grilla de documentos del expediente (3). Alli nos
aparecera un mensaje de confirmacidn que nos dara la posibilidad de
Aceptar o Cancelar |Ia accion haciendo un clic sobre el botén

correspondiente.

! i : = X
Mensaje de la pagina hitps://jusmisiones.gov.ar.

Esta seguro de eliminar el documento?

| Aceptar Cancelar

Si aceptamos, el archivo queda eliminado de la lista de documentos

relacionados al expediente actual.

Imprimir un documento
Para imprimir un documento especifico debemos hacer un clic sobre el
enlace del Nombre del documento que aparece en la Grilla de

documentos del expediente (3)



Fecha carga Nombra Observaciones Estado documento Tipo documents Procedendia Fecha firma

28/10/2014 primera Providencia = JUZGADO DE PAZ DE POZO AZUL - Po :y oy W

Hacer clic en el enlace "Pasar a definitivo"

del Nombre del Dicho boton con el evento "click", permite pasar a
documento para estado "Definitivo” el documento interno o externo,
imprimirlo que se desee. Disponible desde la ficha de un

expediente, en el cuadro documentos o al ingresar a

la operacion "Documentos". Se puede notar que,

aquel usuario en cuyo perfil, cuente con el permiso

(Juez/Secretario) para pasar documentos a estado

definitivo. Tiene creado un nuevo boton en forma de
| "candado".

Esto haréd que se descargue en la parte inferior del navegador un archivo er
formato PDF, y nos dara la posibilidad de abrirlo para imprimirlo o bier
guardario en nuestro equipo.

O 824532 expte 1-2014...pdf  ~ 8§ Mostrar I argas.. X

Haciendo un clic sobre la descarga se despliega en una nueva ventana del
navegador el documento y segun el lector de PDF que estemos utilizando
tendremos varias herramientas a nuestra disposicién. A continuacion
presentamos un ejemplo con algunas de las funciones que podemos

encontrar.

Enviar a Despacho

La operacién "Enviar a despacho" desde la Ficha del Expediente permite,
mostrar en un combo los despachos que se encuentren en estado borrador,

mostrando en formato "fecha_despacho - Dependencia Secretaria". Con el

valor por defecto en la secretaria del usuario logueado.

=

Enviar &
despacho




Al presionar la operacion "Enviar a despacho" se debe especificar la fecha
del despacho Despacho y con qué sale Sale con por Ej. con Providencia,

Oficios, etc.

Enviar a despacho

Numero 1/2014

Designacion TARJETA NARANJA C/ ACOSTA SOSA BRAHIAM JAVIER S/EJECUTIVO
Despacho (%) 04/08/2015 Borrador SECRETARIA UNICA v

Sale con (*) Providencia ¥

Observaciones internas
Pl

Departamenta de Desarrollo de Sistemas
Secretaria Técnica Informatica -

Email asistencia: soporte-siged@jusmisiones.gov.ar

Recomponer el expediente

Esta operacion permite, descargar cronoldgicamente como un unico
documento de solo lectura todo el expediente digital. (usuario admin)

Para ello, presionamos en la parte superior derecha de la ficha el botén
“"Recomponer Expediente” y se abrira en su lector de pdf predeterminado

listo para leerlo e imprimirlo.

Listado de Expedientes

Para acceder al listado debera ingresar a la opcion de menu Expedientes —
Listado de expedientes como se muestra a continuacion.

g]gg@ version 1.5.1 @) [

FOESIEG  Publicacion de Despachos | Agenda

[
Wy

Listado de expedie

Listado de documentos compartidos

Listado de oficios librados,

Desde el menud de Expedientes, opcidn listado de expedientes: Podemos
buscar un expediente por multiples criterios como ser nro expte/afo, parte
de la designacidn, tipo de expte, etc.



Listado de expedientes

Debe buscar el expediente por algin criterio para obtener resultados |

Columna Condicion Valor
Estado | esigual a 2| —Seleccione— = EI
Designacién conkiene = \ | El
Parte del expediente | contiene ]| ‘ | El
Responsable actual | esiguala 2| —Sseleccione— =1 EI
Responsable del Expediente esiguala % | | ~Seleccione— = El
Tipo expediente | esiguala ;) | ~Seleccione- El
En autos | contiene &l EI
NN(Autores ignorados) esiguala ;) Osi Ome El
Dependencia | esigual a 2| —Seleccione— EI
Tipo de causa | esiguala 2| —Seleccione— =)
Clave M.EU.L esiguala =\l
Sdlo destacados ,iigual a EI
Agregar filtro =l me
Debe buscar el expediente por algl:lﬂ criterio para obtener resultados

I
i
&

Se puede combinar filtros para realizar busquedas mas especificas.

También tenemos la posibilidad de ir combinando filtros presionando en

agregar filtros. Ej: Podemos Agregar filtro para realizar busquedas

solamente de exptes por DNI parte.



Gestion Despachos

Pasos:

-Crear el despacho en estado Borrador, incluye cargar los expedientes
gue saldran a despacho. Subir los pdf firmados que incluyen los documentos
internos firmados digitalmente para ser visualizados por los abogados.
-Pasar a Definitivo

-Publicar. Automaticamente se visualiza en pagina del PIM, seccién

despachos en linea.

Aclaracion: En aquellos Juzgados de Paz que poseen Firma Digital, sdlo se podra
visualizar expedientes que salen a despacho con documentos firmados digitalmente en
aquellas dependencias en donde estd implementado SiGED y en los expedientes en los
cuales los abogados formen "parte".

Procedimiento en SiGED
1 - Desde "Publicacion de Despachos" opcion "Nuevo despacho", se
crea un nuevo despacho en estado borrador. Se debe indicar la fecha

correspondiente al despacho en cuestion.

Nuevo Despacho

Secretaria (%) SECRETARIA UNICA ¥
@ Fecha (=) 04/08/2015 i

Tipo de Despacho (*) MNormal v

[ Guardar Despacho | [ 4, Cancelar Edicien

Departamento de Desarrollo de Sistemas
Secretaria Técnica Informatica -
Email asistencia: soporte-siged@jusmisiones.gov.ar

2- Desde "Publicacion de Despachos" opcion "Listado de despachos",
alli podra ver la lista de despachos ordenados por fecha en estado Borrador

y publicados.

Tea TToTa

G D
€/ =p) version 158 JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA EN LO LABORAL N° 1 - Posadas + A-
=) J_a_r) SEER (@) L1 Juzenno de prEna ins 22-00:46 A+ A

29/07/2015

Listado de Despachos

Columna | ‘Condicién Valor

Fecha |esiguala v | |2 EI

A

Fecha  av Dependencia av Secretaria av  Estado av D:'sp:agﬁo .
31/07/2015 JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA EN LO LABORAL N2 1 - Posadas SECRETARIA UNICA Borrador MNaormal
28/07/2015 JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA EN LO LABORAL N° 1 - Posadas SECRETARIA UNICA Publicado Normal
10/07/2015 JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA EM LO LABORAL MO 1 - Posadas Posadas SECRETARIA UNICA Publicado Normal
07/07/2015 JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA EN LO LABORAL N° 1 - Posadas Posadas SECRETARIA UNICA Publicade Marmal

03/07/2015 JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA EN LO LABORAL No 1 - Posadas Posadas SECRETARLA UNICA Publicado Normal




Al hacer clic en la fecha del despacho en cuestion, se accede a la Ficha del
Despacho. En esta opcién, se encontrara solamente los despachos en donde
tiene uno o mas expedientes que salieron a despacho en esa fecha con

documentos firmados digitalmente o no.

Incluye 4 operaciones en este orden:

1-Modificar cabecera: Para cambiar la fecha del despacho.

2-Modificar expedientes despacho: Para edicién de carga de expedientes
gue saldran a despacho en una determinada fecha.

3-Subir pdf firmados: Cuando esté listo todo el despacho en estado
borrador, lo Ultimo que se hace es subir el archivo zip con los documentos
internos firmados digitalmente. SIGED va vinculando automaticamente cada
documento firmado digitalmente con su correspondiente expediente.
4-Pasar a Definitivo: Se corrobora que este todo perfecto y cuando esta

listo el despacho, se pasa a definitivo y asigna por Nro de orden.

Ficha del Despacho 31/07/2015 A L v -
Modicar eprﬁ'gan Pasar a Subir pdfs
cabecera despacho Definitivo firmados

M recha: 31/07/2015

Dependencia: JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA EN LO LABORAL N° 1 - Posadas
Secretaria: SECRETARIA UNICA

¥ estado: Borrador

Publicacién de despacho: X pescargar documenta
Ar

3 i Lahe ) Fecha av _
Nro 4w Expediente av Caratula o e o Observaciones av| salecon av

PEDROZO RAMOMNA ADELAIDA por siy pshm FAS
13851/2011 MGS FES y SBS C/ NORDESTE CONSTRUCCIONES S/ NO 28/07/2015 Agreguese
Laboral Laboral
VARGAS RAMON ESTEBAN C/ EMPRESA RIO
URUGUAY SRL y Otro/a S/ Cobro Crditos Laborales 107/2015
Arts76171 Ley XIII2 Cobro Crditos Laborales NG, CARTEIAE
Arts76171 Ley XII12
SANCHEZ MAURO JAVIER C/ VIGIA MISIONES SRL
12703/2014 S/ Cobro Crditos Laborales Arts76171 Ley XIII2 L 4 sI 28/07/2015 Audiencia
Cobro Crditos Laborales Arts76171 Ley XII12

8282/2014 Providencia

Encontrados 3 registros |

Departamento de Desarrollo de Sistemas
Secretaria Técnica Informatica -

Email asistencia: soporte-siged@jusmisiones.gov.ar

Permite Descargar documento para su impresion, para pegarlo al libro
de despachos y publicar la lista en mesa de entradas, cuando van los
abogados al juzgado a ver sus despachos.

Al publicar queda disponible desde la pagina del PIJM. Seccién Despachos

online: http://www.jusmisiones.gov.ar/consultas online/forms/despachos/listado.php.



http://www.jusmisiones.gov.ar/consultas_online/forms/despachos/listado.php
http://www.jusmisiones.gov.ar/consultas_online/forms/despachos/listado.php
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Gestiéon Ordenes de Pago
La operacion "Orden de pago" desde la Ficha del Expediente permite,
emitir una orden de pago asociada al expediente. O bien, desde menu

“Ordenes- Oficios”/ Listado de érdenes de pago -> Nueva orden de pago.

| =/ Mueva orden de pago L

Al hacer click en la operacion

Se abre una nueva ventana. En la misma se pueden observar 3 secciones:
1. Datos de la orden de pago
2. Beneficiario
3. Retira.

Datos de la orden de pago: En la siguiente imagen se pueden observar los
datos que se deben completar para la emisién de una orden de pago.

Seleccione la Secretaria (*) correspondiente, la Fecha (*), ingrese el nimero
de orden (*), numero de foja, tipo de moneda (*) ingrese Unicamente
caracteres numéricos. Para diferenciar decimales se puede ingresar un

(punto o coma) y seleccionar el Concepto (*) de la orden de pago.



e

Namero 31359/2016

Designacion PRUEBA TESTING FIRMA DIGITAL aaaaaaaaaaaaaamodifica

Secretaria (*) ADMINISTRACION kit

Fecha (*) 27/08/2018 ]

Namero érden (%) T

Namero foja 12

Tipe moneda (*) $-Peso argentino =

Monto (*) 45.000

Concepta (%) Capital ~

Tipo documento (*) DNI-DNI —

Namero documento | 23.383.409

Apellido y nombre Valenzuela Maria del Carmen

Tipo documenta (*) DNI-DNI %

Niamero documento i 23.389.774

Apellido y nombre Mendoza Mariano|

Observaciones

[ I Guardar arden de pago | [ Canceler cambios

Beneficiario: Se procede a completar con los datos de la persona
beneficiaria de la orden de pago.

Tipo de documento (*): Seleccione el “"Tipo de documento” del
Beneficiario.

Nimero documento: Ingresar Unicamente caracteres numéricos (sin
puntos ni comas), luego presione la tecla TAB y se autocompletara el

nombre del Beneficiario.

Retira: Se completa con los datos de la persona que retira el cheque.

En caso de ser la misma persona beneficiada la que retira, se completa con
los mismos datos ingresados en “Beneficiario”.

Tipo de documento (*): Seleccione el “Tipo de documento” del que retira.
Namero documento: Ingrese Unicamente caracteres numéricos (sin puntos
ni comas), luego presione la tecla TAB y se autocompletara el nombre del

que retira la orden de pago.

| ngardarér{!ende pago |

Completados todos los datos, proceder a:




Listado de ordenes de pago: En la siguiente imagen se puede observar la

pantalla “Listado de érdenes de pago”.

Listado de érdenes de pago

Afio (*) 2.01B|

Mes. (£) Agosto v

Namero de orden

Secretaria DEPARTAMENTO GESTION INFORMATICA JURISDICCIONAL b
Y Buscar *L\mp\ar

% Planilla para camara u “ Planilla para superior u Pasar a historico u =! Nueva orden de pago L‘

‘ --No hay ordenes cargadas para esta determinada fecha.—-

En la region superior se encuentran los campos de filtro, por medio delos

cuales se puede hacer una busqueda mas especifica.

En la regidn central y a la derecha se encuentran los siguientes botones:

e Planilla para camara: Descarga un documento para revision y/o
impresion de la planilla que serd emitida a la Camara.

e Planilla para superior: Descarga un documento para revisién y/o
impresidn de la planilla que sera emitida al Superior Tribunal de Justicia.

e Pasar a histérico: Guarda de manera permanente el listado de érdenes
de pago hasta la fecha imposibilitando que alguna de ellas pueda ser
reimpresa.

Ademas, las mencionadas 6rdenes dejaran de ser visualizadas en este

listado y pasan a visualizarse en el “Histérico de 6rdenes de pago”.
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Compartir Documentos

Cualquier usuario puede compartir un documento,
pero quienes reciban un documento compartido a la
dependencia, seran Unicamente aquellos empleados
que tengan permiso para hacerlo.

1 - Qué Documentos pueden compartirse en SIGED?
Los documentos que pueden compartirse mediante SIGED son aquellos que
se encuentren en el sistema, de origen interno o externo, que se encuentren

en estado “Definitivo”.-

2 - Con quienes puede ser compartido un documento?
Los documentos pueden ser compartidos con Dependencias, usuarios, o

grupos definidos por cada usuario en particular.-

3 - COmo comparto un documento?

El procedimiento a llevar adelante para compartir un documento es el
siguiente: Desde la ficha del expte en el que se requiera compartir el
documento, una vez creado el mismo y puesto en estado definitivo, ingrese

a la seccion “Documentos”.

a Condicion Valor

contiene & [ | E

karga Nombre Observaciones Estado documento | Tipo documento Procedencia Fecha firma

015 Nuevo Documento SECRET.TECNICA INFORM. - Posadas Q -§

015  ADJUDICACION SUCESION Borrador Resolucion SECRET TECNICA INFORM. - Posadas Q
015 PRIMERA PROVIDENGIA EMBARGO PREVENTIVO Providencia SECRET.TECNICA INFORM. - Posadas T

015 00154 PRUEBA DE SISTEMA CAPACITACION Definitivo Intarnos SECRET TECNICA INFORM. - Posadas <

015 001SA) PRUEBA DE SISTEMA JARDIN AMERICA CAPACITACION  Definitivo Internos SECRET.TECNICA INFORM. - Posadas Gy

015 00154 Borrador Internos SECRET TECNICA INFORM. - Posadas fq @
015 001SA Borrador Oficio SECRET TECNICA INFORM. - Posadas 1= aQ
015 Nuevo Documento SECRET TECNICA INFORM. - Posadas [N

En la fila correspondiente a los documentos en estado “Definitivo” sobre el

extremo derecho aparece el icono en color verde “"Compartir”.
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En todos los casos precedentes, se compartird con un simple click en el

boton compartir documento que aparece al pie. Una vez que se comparte

el documento nos mostrara al pie de la pantalla que el mismo ya ha sido

compartido. Desde ese instante el documento se encuentra disponible para

la dependencia o usuario de destino.

Fecha 30/07/2015 00: 08
Desssho ® Dependencia ' Usuarie ) Grupo

Fueros () —Seleccione-

Dependencias %)

Tipa comparticion (%) Para Vista 3
Puede editar st ®no

Observaciones PRUEBA DE SISTEMA CAPACITACION

Fecha - Hora Destino

[B0/07/2015 00:08:43 SECRETARIA TECNICA INFORMATICA

[ ompartir documento [ volver al listado de documentos

Tipo comparticion Puede editar Observaciones

Para Vista NO PRUEBA DE SISTEMA CAPACITACION (%]

4 - CoOmo accedo a un documento que fue compartido conmigo o con

mi dependencia?

Alerta: Aparece en el escritorio un enlace de color azul (por Unica vez) “Hay

nuevos documentos compartidos ...".

Mi escritorio

Hay nuevos documentos compartidos a la de endencla:@

|j Blsqueda rapida

r]

Una vez ingresado al enlace, de la misma manera, ingresando desde el
escritorio al menu “expedientes” y en la opcion “Listado de documentos
compartidos”, podra visualizar los mismos.
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Reportes varios

SiGED proporciona una lista de Reportes Utiles para el juzgado.
Menia Reportes
Puede buscar distintos Reportes: Por Expedientes, por Despachos u Otros.

Criterios de Busqueda:

* Cantidad de Expedientes Ingresados

* Cantidad de Expedientes por Empleados
*Listado de Documentos Ingresados
*Total Expedientes por Afo.

* Expedientes sin Movimientos, etc.
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Administracion  Tasas de Justica  Servicios  Herramientas  Ayuda
| i= Reporte expedisntes sin movimisntos

Despactios Total expedientes por a0
Otros : §= Reporte de sxpedientes por NN (Autores ignoredos)
. £= Listado Ingreso de Documantos
E_E Locullzur-['-xpadlente

(VA .

T

EE Cantidad expediantes por dependancia

ifi

= Cantidad expadientes por tipo de cousa

[Tiles @ Fillraar | EF Cantidad expedientes por empleado

fil~ Ewxpodientes que ingresaron al jurgada

--Seleccioneg--
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Estandares del Sistema

Botédn que permite subir arriba

A PROVEER 3461 MEDIA
A PROVEER 3461 MEDIA

Numero Numero
icia foja inicio foja fin Estado Observaciones
Borrador

Borrador

Borrador

R

Borrador

Estado

el e e !olVEraEa

Icono flecha hacia arriba de color verde. Lo encontraran en el LISTADO DE
EXPEDIENTES y en la FICHA DEL EXPEDIENTES.

Permite al usuario subir inmediatamente a la parte superior de la pantalla,
en caso de que el usuario haya scrolleado y desaparezca la parte superior de
la pantalla.

Cambios por version

Se visualiza en la parte superior de la pantalla junto al titulo SiGED.
Esta nueva funcionalidad consiste en la lectura del boletin con redaccion
clara y sin tecnicismos de todos las novedades de dicha version.

La publicacion de las mismas son bastante frecuentes y acompafian el
proceso de actualizaciones del servidor a través del tercer digito de version
(por ej1.4.0, 1,4,1, 1.4.2, etc).

Se recomienda leer los cambios por versidon, para que lo usen
cotidianamente. Cuando hay una nueva version, se puede ver el icono "info"
del nimero de versidén que esta en color anaranjado

STQEDD Version 1.4.4 (i)

Si se hace click sobre el nimero de versidn, se puede ver la lista de cambios
para la version actual.
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Expedientes | Publicacion de Despach o mabi

en la versi 1.4.4
vemon et | e
1.4.4 #640 Se agregaron los Estados Procesales y sus Sub Estados Procesales, para el Fuero Civil.
P P P En la ficha del expediente., se ajustd la visibilidad del cuadro "Pases y movimientos", para que se
Mi escritorio 1.4.4 #634 visualicen los movimientos donde la dependencia origen o la dependencia destino gue realizo el

movimiento, pertenezca a lafas dependencia/as del usuario que consulta el expte.

Se agregd un botdn en la Ficha de Documentos, se lo puede visualizar en el cuadro de documentos.
1.4.4 #631 £ - " " - s
El mismo figura cuando el documento esta en estado "borrador”, permite eliminarlo.
|j Busqueda rapida Correccién de un bug (error), que se generaba en la Carga de expedientes a despacho, en
1.4.4 #627 = < ) :
usuarios con varias dependencias asignadas en su perfil de datos.

Se ajusto la visibilidad de Documentos Internos. Los usuarios de otras dependencias (Ejemplo:
1.4.4 #625 Defensorias) que tengan acceso al expte. de una dependencia en particular (Ejemplo: Juzgado de
Familia N® 1), ven solamente los documentos internos que estén firmados.

Se habilitd en plantillas el logo "Direccidn Técnica Interdisciplinaria de Asistencia a Victimas v
1.4.4 #621 i

Testigos".
1.4.4 #612 Se corrigio el error de visualizacion del listado duplicado, en la publicacion de despachos->

Despachos de mis expedientes, para Abogados externos.

Ver todos los cambios -
4 3

Al final del listado de cambios de la version se puede ver un enlace "Ver
todos los cambios”, y al hacer click sobre ese enlace, se visualiza un listado
con los cambios de la versién actual y las anteriores:
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Cambios por versio

(B A
Version: 1.4.4
: av|  av )
| version| Ticket Descripeion 27
|1.44  #640 Se agregaron los Estados Procesales y sus Sub Estados Procesales, para el Fuera Civil.

En la ficha del expediente., se ajustd |a visibilidad del cuadro "Pases y movimientos”, para que se visualicen los movimientos donde la
1.4.4 #634 dependencia origen o la dependencia destino que realizo €l movimiento, pertenezca a la/as dependencia/as del usuario gue consulta el
expte.

144 #631 Se agregd un botdn en la Ficha de Documentos, se lo puede visualizar en el cuadro de documentos. El mismo figura cuando el documento
o esta en estado "borrador”, permite eliminarlo.

Correccion de un bug (error), que se generaba en |la Carga de expedientes a despacho, en usuarios con varias dependencias asignadas en|
st A su perfil de datos

Se ajusto la visibilidad de Documentos Internos. Los usuarios de otras dependencias (Ejemplo: Defensorias) gue tengan acceso al expte.
144 #625 X = z s oo

de una dependencia en particular (Ejemplo: Juzgado de Familia N® 1), ven solamente los documentos internos que estén firmados.
i4.4 #6521 Se habilitc en plantillas el logo "Direccion Técnica Interdisciplinaria de Asistencia a Victimas y Testigos".

1.4.4 #612 Se corrigid el error de visualizacién del listado duplicado, en la publicacién de despachos-> Despachos de mis expedientes, para Abogados
o externos.

|Cantidad de filas: 7

Version: 1.4.3

: AY. A". .

| Version| Ticket| Descripcion av|
Se modifico el perfil Inspeccion Justicia de Paz, ahora tienen acceso a los expedientes de todos los Juzgados de Paz donde estd

143 #6807
implementado SIGED.

1.4.3 #598 Se agregaron modificaciones las cuales permiten a un usuario, al realizar pases a dependencias. saber que Fiscalia se encuentra de turno.

1.4.3 #595 Correccién de un Bug, se presentaba al acceder a un expediente que tiene salida a varias dependencias, donde en la botonera se
o deshabilitaban algunos botones que deberfa tener el usuario segln su perfil funcional.

Se agrego el concepto de "Favoritos”, de modo que los usuarios pueden fijar cuales son sus expedientes de mayor interés, en el escritorio
1.4.3 #594 y en el listado se muestra una estrella encendida para los favoritos. Al ver la ficha de un expediente se observa el boton que permite
"Destacar” o de lo contrario "Quitar Destacado”, para agregarlo o no como favorito.

1.4.3 #5839 Se habilitd el botdn "Compartir" para documentacion externa. Al igual que como funciona para documentos internos. Permite compartir los
S documentos con bogados, dependencias y usuarios.

1.43 #588 Se corrigio el error en la operacion "Empleados”, que no permitia eliminar cualguier tipo de Empleado. Ya es posible eliminar empleados
o mientras no tengan nada relacionado.

Se incorpord un nuevo tag para plantillas. El mismo, inserta automaticamente |a id del documento generado en el propio documento. Lo
1.43 #577 5 2 . 7 i

gue permite tomar el id como ndmero de referencia dejando de lado el ndmero de oficio del juzgado.
|Cantidad de filas: 7

Version: 1.4.2

Por ultimo, cuando un usuario ve los cambios de la nueva versién, el icono

de "info" se atenua y pasa del color anaranjado al color blanco:
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Salir del sistema

Para cerrar sesién y salir del sistema. Debera ir a la pagina ppal y elegir la

opcidn Salir. Como se muestra en la imagen.

Instructivo Creado por el Gabinete de Gestién Jurisdiccional
Afo: 2018




