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El Superior Tribunal de Justicia de la Provincia
de Misiones, mediante Acordada 79/2020,
dispuso con caracter obligatorio el sistema de
notificaciones electrdnicas a partir del 01 de
Septiembre del afho 2020

SECRETARIA DE
TECNOLOGIA
INFORMATICA


https://sti.jusmisiones.gov.ar/sti-web/images/Archivos/Normativa-Siged/Acordada-79-20.pdf
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Tutorial “Notificaciones Electronicas”

Este tutorial refleja el proceso que se lleva a cabo para generar una notificacion entre
las partes intervinientes de un expediente digital, el cual cumple con la necesidad de
dar soporte a lo establecido en la acordada 79/2020 del Superior Tribunal de Justicia
STJ).

Como informacion fundamental de este proceso, tener en cuenta las condiciones
necesarias que se describen a continuacion:

e Todo profesional que litigue por propio derecho o en ejercicio de una
representacion legal debera constituir domicilio electrénico, que sera el usuario
asignado a la plataforma SIGED y declararlo en la primera presentacion.

e Al momento de generar una notificacién, el documento (cédula) que acompana
la misma debera estar firmado digitalmente. Por esta razén el emisor o
remitente de la notificacién debera contar con firma digital.

e Para el caso del receptor o destinatario, la firma digital no es condicién
necesaria.

e La emisidn de la cédula electrénica practicada conforme a la acordada 79/20
hace innecesario el diligenciamiento de la cedula en formato papel a través de
la Oficina de Mandamientos y Notificaciones.
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En primer lugar, debemos registrarnos con el usuario y contrasefia asignado en la

plataforma SIGED.

Autentificacién de Usuarios - DEMO

ﬂ Usuario (*) ||:|rueha@cademis.jusmisiunes|

|j Clave (*) |II-II |

|j Captcha (*) ‘/_9Q
-y
; -

[ou7 |
Recuperar Contraseiia

Departamento de Desarrollo de Sistemas
Secretaria de Tecnologia Informatica - ST1

Email asistencia: soporte-siged@jusmisiones.gov.ar

Una vez dentro del sistema, tenemos dos opciones para ingresar al médulo de

notificaciones.

La primera la podemos identificar en nuestro escritorio como “Documentos notificados
(altimos 7 dias), la misma, ademas de permitirnos ingresar al médulo mencionado,
también nos va a “alertar” sobre la cantidad de notificaciones recibidas o realizadas en

los ultimos 7 dias.

Otra opcidn la podemos encontrar en la parte superior desde “Casillero Notificaciones”
seleccionando la opcién “Notificaciones”. A continuacién podemos apreciar en la

siguiente imagen donde podemos ubicar las opciones mencionadas.
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7 r Fecha Hora
/ 3‘ L _ + A-
:;))jg_..r) Version 2.8.0~ DEMO ®‘ 1 23/08/2020 20:16:39 A*A

Reportes  Administracidn  Herramientas  Ayuda  Salr

Expedientes  Registro Universal - RIU  Publicacidn de Despachos [eERSGl il fecta it

Escritorio M Notificacones

8= Listado de Documentos Notificados

Mi escri tor’—o %@
d

Sistema de Gestion de Expedientes Digital

Por favor actualizar el correo alternativo. Este dato sera utilizado en el proceso de reseteo de clave.

Documentos Notificados (iltimos 7 dias): 1

Verificar si estoy vi a i e

M Basqueda rapida [rexto a filtrar. 4

O codigodabarmas [ |

Expedientes Asignados
Ar

Antes de poder ingresar, por cuestiones de mayor seguridad, el sistema nos va a requerir
nuevamente una identificacion por medio de la contrasefia que tenemos asociada a

nuestro usuario.

r ®‘ Fecha Hora A+ A
| = Vi ion 2.8.0 - DEMO w
%—D@ ersion -1 21/08/2020 17:55:38

Notificaciones

Clave (*)

=> Ingresamos nuevamente
la clave.

Departamento de Desarrollo de Sistemas

Secretaria de Tecnologia Informatics - ST1
Email asistencia: soporte-siged@jusmis

Una vez dentro de “Notificaciones”, tenemos disponible la opcidon de realizar una
busqueda de las notificaciones ya generadas. Por medio de un conjunto de criterios el
sistema nos va permitir identificar, de una forma mas especifica la notificacion que
queremos visualizar (Nro. de expediente, caratula del expediente, dependencia donde
se encuentra radicada la causa, fecha de envié desde y hasta cuando, estado de la

notificacion (borrador /enviado) y origen).
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Notificaciones

[ 1
[ 1

|~Se|eccinne~ ~
11/08/2020 |7
18/08/2020 |

Nro. expediente

"Modulo de busqueda"

Caratula

Dependencia

Fecha envio desde

Fecha envio hasta

Origen O Emitidos O Recibides

‘ (4, Buscar H #hu Limpiar || S| tiueva Notificacién

Por otra parte podemos ver la bandeja de todas las notificaciones (como se mencioné

anteriormente en el listado se podrdn visualizar las que fueron generadas en los ultimos

7 dias).

L ]
L ]

| 1
ooz |3
TN E

Nro. expediente

caratula

Fecha envio desde

"Listado de notificaciones realizadas."

Fecha envio hasta

Origen Oemitides O Recibidos
‘ € Buscar H gl Limpiar H /) Nueva Notficacion
\z
Nro.
Fecha expediente.

Origen ++| envio 4~ Estado s av|  Caritula  av e v pes Documentos av
Demandado 1,
abogado - Actor
1, Abogado -

JUZGADODE  JUZGADO DE
14/08/2020 _ NOTIFICACIONES : ) Abogada, )
ectsios “YITI00 Enviado 2505/1810 BTG GalEes  INSTRUCCION  INSTRUCCION Ne Qpo8388, 141658 CEDULA.pdf - 142534_docPrueba.pcf o
N° 2 - Posadas 2 - Posadas
01 - Cuatro, Def
Civil - Instruc
Dos, Fisc
o 1UZGADO
14/08/2020 _ CIVILY Demandado 1, )
mimpos 020 Enviade 2505/1810 NOTIFICACION  Siedlr, e Actor 1, Abogado _oioncs 142550_141658_CEDULA.pdf o
CCLF 5/ TEST S

..........

También es posible ordenar el listado en base los atributo de cada columna (origen,

Fecha envid, Estado, Caratula, Nro. expediente, Remitente/Emisor, Destinatarios,

Documentos).

Ordenar por "fecha de envio" ascendente/descendente

Ay
f
Fechg

expediente
Origen & ~| envio Estado & v av

Dependencia Remitente/Emisor| Destinatarios Documentos
Caratula &~ av) av Av av
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En el caso de ser destinatarios de una cédula, dentro de “Notificaciones” realizamos la
busqueda (si se trata de una nueva y tenemos el listado ordenado por fecha
descendente, la misma deberia aparecer en la primer fila) e ingresamos a través del
botdn que se encuentra en la ultima columna a la derecha de la fila (“lupa”), como se

muestra en la imagen a continuacion.

Notificaciones

Dependencia \--Selecdone-- v

Fecha envio desde 16/08/2020 i
Fecha envio hasta 23/08/2020 i3]

— Ingresamos para visualizar el contenido.
Origen O Emitidos O Recibidos

[E)) Nueva Nptificacién

‘ C'\Buscar || AL\mplar

Ordenar descendente

Ay
Nro.
Fecha envig, expediente dencia i /Emisor| i ios|

Origena~ av Estadoav av Caratula av av avw av Documentos av

EXPEDIENTE  JUZGADO
EMITIDOS 21/3;,/22‘?20 Enviado 450/2018 LABORAL 1 LABORAL N°  Actor 1, Abogado ?EQ‘E”?C"? 142613_141658_CEDULA.pdf Q

: NOTIFICACIONES 1 - Posadas + abog
JUZGADO

Una vez que ingresamos a la notificacién correspondiente, se pueden dar dos casos. La
primera imagen hace referencia a una situacién en donde la notificacion viene
solamente con la cédula, sin “Documentos o copias referenciados”. Para visualizar la
misma, debemos seleccionar el documento que se encuentra en la columna “Nombre”

de “Documentos notificar”.

Notificaciones

|j Expediente (*) 2505/1810 - PRUEBA NOTIFICACION CCLF S/ TEST

asélo se mostraran los abogados que se han registrado en el expediente y que tengan
usuario en SIGED y hayan constituido domicilio electrénico
Notificacion (*) @ Notificacién a Partes C Notificacion Particular
Partes (*) Oactora - (ACTOR UNO, ABOGADO - ACTOR UNO, ABOGADO)
M bemandada - (DEMANDADG UNO, ABOGADO)

Fiscal Orisc cwil 1
[ T e sseecionue contiene laleédula o Doeumento amatificar .
Seleccionar
Nombre Asunto/Suma Tipo Documento Origen Estado | documento
141658 CEDULA.pdf cerdula prueba Cedula Externos  Firmado

=> Cédula que acompaiia a la notificacion.
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El segundo caso trata el caso en donde una notificaciéon viene acompanada de
documentos que son parte del expediente y habilitados para todas las partes
(publicados a despacho), es decir, “Documentos referenciados”. A continuacién se

puede apreciar una imagen que refleja la situacion mencionada anteriormente.

d Expediente (*) 450/2018 - EXPEDIENTE LABORAL 1 NOTIFICACIONES
aséln se mostraran los abogados que se han registrado en el expediente y que tengan
usuario en SIGED y hayan constituido domicilio electronico
Notificacién (*) @ Notfficacion a Partes C Notfficacion Particular
Partes (*) Oactora - (ACTOR UNO, ABOGADO - ACTOR UNG, ABOGADO)
¥ Demandada - (DEMANDADO UNO, ABOGADO)

Fiscal

Cédula

Documentos a Notificar

Seleccionar

Nombre Asunto/Suma Tipo Documento Origen Estado = documento
141658 CEDULA.pdf prueba cedula Cedula Externos  Firmado
Copias/Documentos referenciados (Publicados a despacho) e los documentos que acompaiian a la cédula.
Fecha Tipo Seleccionar
Nombre despacho | Asunto/Suma| Documento Origen | Estado documento
Documento
100149 expte 4502018 test.pdf 20/08/2019 externo de Escritos  Externos Definitivo "
pruebs

Documento que acompaiia

Departamento de Desarrollo de Sistemas

Secretaria de Tecnologia Informatica - ST1
Email asistencia: soporte-siged@jusmisiones.gov.ar

Para generar una nueva notificacién, como se muestra a continuacion, debemos

seleccionar el boton “Nueva Notificacion”.

P . Fecha Hora A+ A
y Ve on 2.8.0 - DEMO -
%_.IED ersien (OL B 16/08/2020 10:22:35

s |

Nro. expediente ]
ia [

Fecha envio desde  |11/08/2020 |5

Fecha envio hasta  [18/08/2020 |9

Estado
Origen Oemitidos O Recibidos "Generar una nueva

| G, Buscar H hLimpiar || (] tueva Notificacion ‘ notificacién.”

El proceso es el siguiente:

1- Debemos seleccionar el expediente en el cual queremos realizar la notificacién

correspondiente.
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- - Fachas Hara _
:&Iﬂ:ﬂ raa-ome (DA, AR 1k Lol
Motificaciones

F Epamdiania |} P L -

::} "Seleccionar el

expediente en el cual

i B - RRLEEA N s
A ——— se quiere realizar la
Parben %] notificacion.”
=]

e Tassr e 4o lnvarvelbs de wealeman

‘Saccaiacia o, sfarmiinn - 5L
Smad musvenels g del e e

2- Una vez que tenemos el expediente, lo siguiente es completar las secciones
“Notificacion y Partes”.
Para “Notificacion” debe estar seleccionada la opcion “Notificacion a partes” (el

sistema ya designa esa opcion por defecto).

En “Partes” debemos seleccionar la o las partes a notificar (Actor, Demandado,

etc.)

Por ultimo debemos pulsar el boton “Agregar Documental”, el cual nos habilitara

la seccion de cargas de documentos.

Fecha Hora
f fE’. Y o = A
Ay LE@ Version 2.8.0 - DEMO ®‘ 1 21/08/2020 07:58:36 A A
Notificaciones
|j Expediente (*) 2505/1810 - PRUEBA NOTIFICACION CCLF 5/ TEST b

esélu se mostraran los abogados que se han registrado en el expediente y que tengan usuario

en SIGED y hayan constituido domicilio electrénico . L i Adjuntar documento
Notificacién (*) @ Notificacion a Partes C Notificacion Particular === "Notificacién a partes firmado digitalmente.
Partes (*) Demandada - (DEMANDADO UNO, ABOGADO) $ Seleccionar las partes
a notificar.
=

Agregar Documental || volver

Departamento de Desarrollo de Sistemas
Secretaria de Tecnologia Informatica - STJ

Email asistencia: soporte-siged@jusmisi

3- Lo siguiente es seleccionar el botdon “Examinar” que nos va a permitir realizar la
busqueda de la cédula (previamente firmada digitalmente) y adjuntarla a la

notificacién que estamos generando.
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(= / B Fecha Hora 0 e
:JE_B»D Versién 2.8.0 - DEMO ®! 1 21/08/2020 08:06:53 At A

Notificaciones

eAVISO: Los documentos a notificar deberan estar firmados digitalmente.

$ Seleccionar la cedula
m Arrastar y soltar los archivos firmada digi‘talmente.

Copias/Documentos referenciados (05 @ g

Motivo O sin Copias a acompafar O Eximicién de copias

Departamento de Desarrollo de Sistemas
Secretaria de Tecnologia Informatica - ST1

Email asistencia: soporte-siged@jusmisiones.

Luego tenemos el campo “Suma (*)”, el cual solicita una descripcion del documento.

En “Tipo de documento” el sistema ya trae por defecto el valor “Medula”, dado que en

este caso el documento adjunto siempre serd una cédula.

Luego encontraremos la opcidén “Copias/Documentos referenciados”. En el caso de
seleccionar “Si”, debemos seleccionar los documentos del expediente que irdn
acompafiados de la cédula en la seccion “Copias/Documentos referenciados

(publicados a despacho)”.

Para finalizar la configuracién de la notificacion debemos seleccionar el “Motivo” que

cuenta con las opciones “Sin copias a acompanar” y “Eximicién de copias”.

Una vez cumplimentadas las condiciones necesarias, debemos seleccionar el botén

“Guardar Notificacidon” para generar la notificaciéon con los datos introducidos.
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& Descripridn del
:ﬁ.l'.. vy dicumento adpunto
[eedula).
Tipa docwmenta
Wi dhost 0" B Cahuin .
Patairan clava: 'I I == codan

=
Cogean | D umand o rel ereaa ladas
B O
| _LopiasiDocumeaion refareniedon (Publcadon o deapackay ] Seleccionar el documento que
.:-L. — T - [ITIR—— scompaita la cedula en la
e ok s Dorwmreis Qv docwmerens fi——
LALPAD ooy 430-T01E Eaoleon ol TS Tastes Rmschode Itama Fewade B e e
LA poate AISISHR earpd VDI manme g Pecrina  Butwres Defssws [ ¢ mm“rh“'
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En la siguiente imagen se puede apreciar la notificacién generada. Esta se encuentra en
estado “Borrador”, lo que indica que todavia no fue enviada, si generada. Esto permite
realizar un control de los datos y poder revertir en caso de introducirse algun dato o

documento erroneo eliminando dicha notificacion.

Para ingresar, realizar un control y finalmente enviarla, debemos acceder a la misma a
través del botdn que se explicd anteriormente, en donde se describia como ingresar a

una notificacion (“lupa”).

-

Nro. expediente l:l
e ]
Dependenda ‘ --Seleccione--

Fecha envio desde E

Fecha envio hasta :Ei
Estado Ingresamos a la notificacién para

controlar y enviarla.

Origen O Emitidos O Recibidos
w
. oA ;. Buscar Limpiar =]| Nueva Notificacién
:>Not|ficacmn en estado borrador. | < H L H 8 | ﬁ
Ay
Nro.
Fecha envio expediente ds /Emisor i ios|
Origen a v av [Estado . +} av Caratula av av av av Documentos ay
JUZGADO

PRUEBA CIVILY EomEmkes
EMITIDOS orrador |2505/1810 NOTIFICACION COMERCIAL Actor 1, Abogado il cheroh 142616_141658_CEDULA.pdf (_'\

CCLF S/ TEST  Neg- p UM

Una vez dentro podremos realizar un control y en el caso de estar todo correcto,

seleccionamos el botdn “Enviar Notificacion”.

10
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Notificaciones
ﬂ Expediente (*) 2505/1810 - PRUEBA NOTIFICACION CCLF S/ TEST
as()lo se mostraran los abogados que se han registrado en el expediente y que tengan
usuario en SIGED y hayan constituido domicilio electrénico
Notificacién (*) @ Notificacion a Partes ¢ Notificacion Particular
Partes (*) Oactora - (ACTOR UNO, ABOGADO - ACTOR UNG, ABOGADO)
W bemandada - (DEMANDADO UNO, ABOGADO)
Fiscal Urisc civil 1

Documentos a Notificar

Enviar notificacidn.

Seleccionar| ~ Realizar un control de
Asunto/Suma Tipo Documento Origen Estado | documento A
los datos ingresados.

Nombre

141658 CEDULA.pdf prueba Cedula Extermnos Firmado

=> Verificar el documento a notificar.

‘ & Eiminar Notficacion ‘ W Envier Notficacion ||| volver ‘

Después de enviar la notificacién podemos observar que la misma ha cambiado su
estado a “Enviado” y posee “Fecha y hora”. Recordar que una vez que la misma fue
enviada y depositada en la casilla de los destinatarios, estos quedan automdticamente

notificados.

s

Dependencia \--Seleccione-- v

Fecha envio desde 17/08/2020 i
Fecha envio hasta 24/08/2020 iz
Estado

Origen O Emitidos O Recibidos

‘ C“Buscar H Alepsar H ﬂueva Notificacién

Ay => Notificacién enviada con fecha y hora asignada por el sistema.
Nro.
Fecha envio expediente ia i {Emisor Di 05|
Origen &~ av Estados~v aw  Caratula av av av avw Documentos av
JUZGADO
PRUEBA CIVILY
EMITIDOs PA/08/2020 b iade PS05/1810 NOTIFICACION COMERCIAL  Actor 1, Abogado D€M2ndado s 6 141658_CEDULA.pdF [oY
2032 CCLF S/ TEST  NO 8- 1, abogado

Una vez que la notificacién fue enviada, el sistema genera un comprobante, al cual se
puede acceder en la seccion “Documentos” de la ficha del expediente, este se puede
identificar con el nombre “1234_comprobante_envio_notificacion_abogado.pfd” (el
numero que aparece en primer lugar representa un identificador del documento

generado para el sistema).

11
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Partes y Abogados/Defensores vinculados

Tipo parte Partes Abogados
Actora PERSONA PRUEBA ACTOR UNO, ABOGADO Es Un Abogado Defensc
Demandada PERSONA PRUEBA DOS DEMANDADO UNO, ABOGADO
Pases y movimientos

Fecha Tipo pase Origen Destino
v 14/08/2020 16:34 Entrada JUZGADO DE PRIMERA INSTAMNCIA EN LO CIVIL Y COMERCIAL N° 8 - Posadas JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA EN LO CIVIL Y COMERCIAL N° 8 -
Documentos
Identificador
del Documento| Origen de Tipo Palabras
Fecha de carga LEL firmado carga documento | clave | Origen Destino Precedencia Estado Suma

v zgfumiézggu 142617 6236 _comprobante envio_notificacion abogado.pdf | Automatico Comprobante ABOGADO Definitivo
v 23/5%2.250 142616 141658 CEDULA.pdf Externo  Cedula ABOGADO  Firmado prueba
v 2;/90_2,;2.%0 142615  8416_comprobante_envio_notificacion_abogado.pdf Automatico Comprobante ABOGADO  Definitivo

21/08/2020 cerdula
v 08:25:57 142612 141658 CEDULA.pdf Externo Cedula ABOGADO Firmado prueba

W7EARO

A continuacién, en la siguiente imagen podemos ver un modelo del comprobante

generado por el sistema.

N Poder Judicial Misiones

COMPROBANTE DE ENVIO Y NOTIFICACION DE

: 3 CEDULA
Nro. tinico de cédula: 142612
Nro. expediente: 2505/1810
a A PRUEBA NOTIFICACION CCLF S/ TEST
Fecha y hora de envio: 21/08/2020 09:25 $ Fechay hora de la
notificacion.
Remitente/Emisor: Abogado, Actor 1
Destinatarios/Nombres: Demandado 1 abogado
Destinatarios Notificados: Demandado 1 abogado
Asunto/Suma: cerdula prueba
Documentos a notificar: 142612 141658 CEDULA.pdf
Copias: NO - S/ Copias a acompaiar

142615

12



